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OBJETIVO

Garantizar el derecho a la educacion de los estudiantes de la Escuela Politécnica Nacional, y el
cumplimiento de los planes académicos preservando la calidad y rigurosidad académica debido a las
restricciones de movilidad y al estado de emergencia sanitaria que rige en el territorio nacional.

ALCANCE

El Plan Emergente serd de aplicacién para todas las carreras y los cursos de nivelacién de la Escuela
Politécnica Nacional.

MARCO LEGAL

El articulo 26 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece: “La educacion es un derecho de
las personas a lo largo de su vida y un deber ineludible e inexcusable del Estado. Constituye un drea
prioritaria de la politica publica y de la inversion estatal, garantia de la igualdad e inclusion social y
condicion indispensable para el buen vivir. Las personas, las familias y la sociedad tienen el derecho y la
responsabilidad de participar en el proceso educativo”.

El articulo 4 de la Ley Organica de Educacion Superior (LOES), dispone: “El derecho a la educacion superior
consiste en el ejercicio efectivo de la igualdad de oportunidades, en funcion de los méritos respectivos, a
fin de acceder a una formacion académica y profesional con produccion de conocimiento pertinente y de
excelencia (...)".

Mediante Acuerdo Ministerial No. 00126-2020, de 11 de marzo de 2020, la Ministra de Salud Publica
declaré el estado de emergencia sanitaria para impedir la propagacion del Coronavirus COVID-19.

Mediante Resolucion RPC-SO-22-No.487-2020, adoptada por el Consejo de Educacién Superior, el 7 de
octubre de 2020, se aprobd la codificacidon de la “Normativa transitoria para el desarrollo de actividades
académicas en las Instituciones de Educacién Superior, debido al estado de excepcién decretado por la
emergencia sanitaria ocasionada por la pandemia de COVID-19”.

La Disposicion Final unica de la normativa indicada establece: “La presente normativa entrard en vigencia
desde su aprobacion, sin perjuicio de su publicacion en la Gaceta Oficial del Consejo de Educacion Superior
(CES), y tendrd vigencia por los periodos académicos del afio 2020 o hasta que las autoridades nacionales
autoricen el retorno a clases de manera presencial con absoluta normalidad. En caso de que el retorno
coincidiera con un periodo académico previamente planificado o en curso, las IES podrdn mantener la
planificacion académica establecida para ese periodo hasta su finalizacion.

El articulo 9, del Reglamento de Régimen Académico de la Escuela Politécnica Nacional, estipula que son
modos de gestion de los aprendizajes implementados en determinados ambientes educativos, incluyendo
el uso de las tecnologias de la comunicacidn y de la informacion.
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El Articulo 26, literal b) del Estatuto de la Institucién establece como funcidn y atribucién del Consejo de
Docencia el establecer las politicas, estrategias y directrices institucionales en el campo de la docenciay
fiscalizar su cumplimiento.

El articulo 45, literal f) del Estatuto de la Escuela Politécnica Nacional, faculta al Vicerrector de Docencia,
dar directrices a los Decanos, Jefes de Departamento, Directores de Institutos, autoridades ejecutivas a
su cargo y demas miembros de la comunidad, en el ambito de su competencia, para el logro de los fines
y objetivos institucionales y vigilar su cumplimiento.

Mediante Resolucion No. RCP-014-2022, el Consejo Politécnico delegd al Consejo de Docencia la potestad
de aprobar y modificar, en lo factible y normativamente pertinente, el “Plan Emergente para el periodo
académico 2022-A”.

Mediante Resolucion No. CD-036-2022 del 04 de marzo de 2022, el Consejo de Docencia aprobd los
«Lineamientos de planificacion para el retorno a la “nueva normalidad” para el periodo académico 2022-
A», en los cuales se establece:

1. La planificacion del periodo académico 2022-A para grado y los cursos de nivelacion, se
llevard a cabo considerando los lineamientos establecidos en este instrumento, y la
modalidad definida se mantendrd durante todo el periodo académico 2022-A.

(...)

6. Lasclases de los cursos de nivelacion se impartirdn de manera virtual durante todo el periodo
académico 2022-A, debido a la gran cantidad de estudiantes que ingresan a estos cursos en
cada periodo.

7. Los cursos para las carreras de tercer nivel se impartirdn en modalidad presencial o virtual,
considerando lo siguiente:

a) La planificacion de los cursos debe realizarse considerando los espacios fisicos de la
Institucion, como se lo hacia previamente en la modalidad presencial.

b) Cada Consejo de la Unidad Académica realizara el andlisis de las asignaturas de sus
carreras para determinar si se planificardn de manera presencial o virtual, considerando
tanto las actividades de los componentes en contacto con el docente y prdctico-experimental;
esto se realizard tomando en cuenta lo siguiente:

e Serd obligatorio el retorno a lo presencial de los estudiantes que tomen asignaturas
de los niveles referenciales 7, 8 y 9; y los Consejos de la unidad académica podrdn
decidir si los niveles referenciales 5y 6, en funcion de los aforos y disponibilidad de
las aulas, se realizardn de manera presencial o de manera virtual. Para los niveles
iguales o inferiores al 4, las clases se desarrollaran de manera virtual.

e En el caso de la ESFOT, los estudiantes de niveles referenciales que retornan a lo
presencial serdn del 3 al 5, y se mantendrdn en virtual quienes se encuentran en los
niveles del 1y 2.

e E/Subdecano o Subdirector de la ESFOT podrdn mantener asignaturas de los niveles
en los que deban ser planificadas de forma presencial, de manera virtual, de acuerdo
al andlisis que realicen para ello; de igual manera podrd mantener asignaturas de
los niveles en los que deban ser planificadas de forma virtual, de manera presencial.




PLAN EMERGENTE Codigo: CD-001-2022

Version: 01

Elaborado: 18/03/2022

El horario podrd ser asignado en funcion del andlisis realizado, y tomando en cuenta
las siguientes consideraciones, cuando sea aplicable:

0 El horario matutino de preferencia serd asignado para las asignaturas que
se dicten en modalidad presencial, y el horario vespertino para las
asignaturas de modalidad virtual.

O El horario matutino de preferencia serd asignado para el componente
prdctico-experimental y el horario vespertino para el componente en
contacto con el docente, o viceversa.

Cada unidad académica podrd considerar que el componente prdctico-
experimental, de ser requerido, se realice de manera presencial.
En el caso particular de las asignaturas gestionadas por el Departamento de Ciencias
Sociales, y considerando que estas corresponden a los cuatro primeros niveles en la
mayoria de los casos, la oferta de este departamento se mantendrd en modalidad
virtual.

0 De ser necesario, de forma coordinada entre los Subdecanos y el
Subdirector de la ESFOT y el Jefe del DCS se podrd plantear que ciertos
cursos se realicen de forma presencial.

Independientemente de la modalidad empleada para las asignaturas, los Consejos
de cada Unidad Académica podrdn establecer la modalidad en la que se lleven a
cabo las pruebas y exdmenes, siempre que se coordine esta actividad y se notifique
a los estudiantes para que estos puedan planificar su asistencia a los mismos.

PLAN EMERGENTE

El Plan Emergente para el Periodo Académico 2022-A considera los siguientes elementos:

1.

ENTREGA DE SOLICITUDES

Hasta que inicie el periodo de clases, los estudiantes de la Instituciéon deberdn entregar toda solicitud con
la documentacion completa requerida, al correo electrénico establecido en los diferentes procedimientos,
como maximo hasta las 12h00 del ultimo dia establecido en el calendario que para el efecto se determine.
En ninguna circunstancia se aceptaran solicitudes pasada esta hora.

Una vez iniciado el periodo de clases, las solicitudes deberan entregarse en forma fisica en las secretarias

respectivas. Se exceptua de esta disposicion a aquellos estudiantes que por situaciones de salud no deban

volver a la modalidad presencial, quienes podran entregar sus solicitudes mediante correo electrénico.

2.

DEL ACCESO A LA INSTITUCION

Los estudiantes que ingresen a las instalaciones de la Institucidn, deberan presentar su carné digital, el

cual sera un requisito para el ingreso. El carné estd disponible en el SAEw.

Se podra ingresar a la Institucion en los siguientes casos:
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1) Asistir a clases presenciales en los casos de las asignaturas que se dicten con modalidad
presencial.

2) Asistir a las bibliotecas de la Institucidn.

3) Asistir a defensas practicas u orales de trabajos de titulacion, o a presentaciones relacionadas
con el trabajo de integracion curricular.

4) Asistir a las evaluaciones (pruebas y examenes) planificadas de manera presencial por los
Consejos de cada unidad académica.

5) Asistir a los exdmenes complexivos, exdmenes de media carrera o de fin de carrera, si es que
estos son planificados de manera presencial.

6) Asistir a laboratorios para realizar actividades relacionadas con sus trabajos de titulacion o
trabajos de integracion curricular.

3. DE LOS CURSOS DE NIVELACION

Las clases del curso de nivelacidn iniciaran el 16 de mayo de 2022, considerando la modificacion en el
proceso de admisidn llevado a cabo por SENESCYT, mediante el cual se ha definido que la entrega de la
Matriz de Tercer Nivel -MTN de la Primera Postulacién se realizard entre el 12 y el 14 de mayo de 2022.

Los estudiantes que repitan o reingresen al curso de nivelacidn se inscribirdn en matriculas ordinarias de
acuerdo a lo definido previamente en el calendario académico, pudiendo acceder a las matriculas
extraordinarias o especiales de requerirlo, siempre que sean justificadas estas ultimas.

Los aspirantes remitidos en la MTN que cumplan requisitos, se inscribiran en matriculas extraordinarias o
especiales de requerirlo. Para estos aspirantes, en caso de solicitar la matricula especial, el Consejo de
Docencia autoriza al Vicerrector de Docencia a otorgar la misma, considerando el retraso en la entrega de
la matriz por parte de SENESCYT. El aspirante podra solicitar la matricula especial sin recargo debido al
retraso en la entrega de la matriz por parte de SENESCYT.

Con la finalidad de que el inicio de clases de todos los nuevos aspirantes sea el 16 de mayo de 2022, la
Direccion de Admision y Registro (DAR), una vez procesada la MTN, procedera con la distribucion de
paralelos considerando el total de aspirantes que no presenten impedimento académico y coordinard con
DGIP el registro de aspirantes en las aulas virtuales y con el Departamento de Formacion Basica (DFB) la
distribucion de listados por paralelo a cada profesor.

1) Enlas fechas establecidas para matricula extraordinaria, la DAR receptara la confirmacion de uso
de matricula de cada aspirante y procedera con el registro de asignaturas en el sistema
académico institucional SAEw.

2) Con base en el listado de aspirantes admitidos entregado por la DAR, el Jefe del DFB solicitara a
la DGIP el registro masivo de autorizaciones de matricula extraordinaria sin recargo, por esta
Unica vez, considerando el retraso en la entrega de la matriz por parte de SENESCYT

3) En caso de no poder inscribir al aspirante en matriculas extraordinarias, debido al retraso en la
entrega de la MTN, la DAR remitira el listado de aspirantes admitidos que soliciten matricula
especial al Jefe del DFB, quien solicitara al Vicerrector de Docencia se registre la autorizacion
correspondiente en el SAEw.

4) Una vez realizada la legalizacién de matriculas especiales, la DAR solicitara a la DGIP:

a. Laeliminacion de aspirantes no matriculados de las aulas virtuales;
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b. Ladesactivacién de las cuentas del correo electrénico institucional; y,
c. Notificara a los aspirantes y al DFB del particular para la respectiva socializacién a sus
profesores.

4. RECURSOS VIRTUALES

Los Subdecanos, el Subdirector de la ESFOT deberan indicar como maximo hasta el 15 de abril a la DGIP,
las asignaturas que seran desarrolladas en modalidad virtual, para disponer de las aulas virtuales
requeridas.

Para las asignaturas de los cursos de nivelacion, las asignaturas del area social y humanistica, asi como las
asignaturas comunes, la DGIP implementara las aulas virtuales requeridas, con base en la planificacion
establecida en el SAEw.

En caso de que los profesores que dictan asignaturas presenciales requieran un aula virtual, debera
seguirse el proceso que la DGIP defina para ello.

En caso de asignaturas que se dicten en modalidad presencial, los Subdecanos o el Subdirector de la
ESFOT, segln corresponda, deberdn coordinar con los profesores asignados a las mismas para que estos
creen y registren las actividades asincronicas requeridas para estudiantes que por condiciones de salud
no puedan desarrollar sus actividades en esta modalidad.

5. ACCESO A RECURSOS VIRTUALES

Para las personas que les corresponda tomar asignaturas que se desarrollen en modalidad virtual y que
no tienen la condicion de estudiantes, debido a que no pudiesen legalizar su matricula ordinaria del
periodo académico 2022-A, y dado que en condiciones normales solian ingresar a las clases presenciales
a pesar de no constar en las listas para posteriormente inscribirse en matriculas extraordinarias o
especiales, y considerando que en esta modalidad virtual se atrasarian en las asignaturas, podran acceder

a los recursos virtuales.

De igual manera, para las personas que obtengan un cupo para los cursos de nivelacién, y que al momento
de iniciar clases no tienen la condicidn de estudiantes, debido al retraso en la entrega de la matriz MTN
por parte de SENESCYT, podran acceder a los recursos virtuales.

En los casos indicados en los parrafos anteriores, las personas que les corresponda inscribirse en
asignaturas que se dicten modalidad virtual en el periodo académico 2022-A en matriculas extraordinarias
o especiales, pueden solicitar al Subdecano, Subdirector de la ESFOT, en el caso de carreras de grado o
tecnologia superior, o al Director de Admisidn y Registro, en el caso de los cursos de nivelacidn, que se
creen las cuentas y credenciales de acceso a las aulas virtuales y a todos sus recursos, y, ademas, se les
permitird asistir a las clases sincrdnicas y eventos similares programados dentro de la asignatura.

En los casos en los que se creen varios paralelos de la misma asignatura, los estudiantes deberan acceder
al paralelo asignado por el Subdecano, Subdirector de la ESFOT o Director de Admisidn y Registro; en el
caso de las asignaturas del area social y humanistica, la Autoridad deberd coordinar el cupo en el paralelo
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previo a la asignacion correspondiente con el Jefe del Departamento de Ciencias Sociales. Una vez que
finalicen los periodos de matriculas extraordinarias y especiales, los estudiantes permaneceran en el
paralelo asignado, y para quienes no puedan concretar su matricula en la asignatura, se eliminaran las
cuentas y credenciales de acceso.

La solicitud sera remitida via correo electrdnico, indicando las asignaturas en las cuales piensa inscribirse
una vez concluyan las matriculas ordinarias.

6. IMPARTICION DE CLASES

Las clases del periodo académico 2022-A, se desarrollaran en la modalidad establecida por los Consejos
de cada unidad académica, de conformidad con los «Lineamientos de planificacién para el retorno a la
“nueva normalidad” para el periodo académico 2022-A».

Sera necesario que, los Subdecanos y el Subdirector de la ESFOT, informen a los estudiantes de las
modalidades definidas por los Consejos de cada unidad académica, como maximo hasta el 15 de abril de
2022, de tal forma que los estudiantes puedan organizar las actividades requeridas para asistir a la
modalidad presencial, o disponer de los recursos para la modalidad virtual, asi como de solicitar las ayudas
econdmicas en los casos que correspondan.

Los Consejos de cada unidad académica, en caso de considerar que las pruebas y exdmenes se realicen de
forma presencial, deberan planificar las asignaturas en aulas de la Institucion, y emplear dichas aulas para
la realizacidén de estos eventos de evaluacién. Bajo ninguna circunstancia, los cursos de nivelaciéon o las
pruebas o examenes para estos podran planificarse para ser realizados de forma presencial.

Para aquellos estudiantes de las carreras de grado, que presenten situaciones excepcionales debidamente
justificadas, por las cuales no puedan asistir presencialmente, las unidades académicas deberan
establecer mecanismos para atender estos casos, entre estos mecanismos se podran considerar, por
ejemplo, disponer de recursos virtuales en aulas virtuales, la realizacidn intensiva de las practicas o la
realizacién de las mismas de forma virtual.

Las clases que se desarrollen de forma virtual se impartiran de forma sincrénica y asincrénica a través del
uso de aulas virtuales y demas recursos necesarios para el efecto.

Para aquellos estudiantes que tengan inconvenientes con la conexidn, sera necesario contar con clases
asincronicas, por lo cual, los miembros del personal académico y de apoyo académico deberan grabar la
clase sincrénica y subirla al aula virtual.

La clase sincrdnica se desarrollara en el horario planificado de cada asignatura.

Los miembros del personal académico y de apoyo académico deben elaborar la Guia de Estudio, la cual
también debera ser subida al aula virtual como maximo el primer dia de clase del periodo académico.

DIRECTRICES PARA LA MODALIDAD VIRTUAL APLICABLES AL PERSONAL ACADEMICO Y
PERSONAL DE APOYO ACADEMICO
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La modalidad virtual que se aplique en los niveles o asignaturas especificas es virtual
emergente, debido a la pandemia por COVID-19, lo que implica el uso de un aula virtual,
herramientas de apoyo para el proceso de ensefianza-aprendizaje, asi como la aplicacion de
directrices que son actualizadas de forma permanente por el Consejo de Docencia.

Los miembros del personal académico y de apoyo académico, deben tener un aula virtual en
una de las plataformas institucionales, la cual debe ser actualizada, y se debe informar a sus
estudiantes sobre la misma.

Todos los miembros del personal académico o de apoyo académico trataran de tener lista el
aula virtual de sus asignaturas con todo el material necesario antes de cada clase, el Jefe de
cada Departamento, o la Directora de la ESFOT seran los responsables de organizar el
seguimiento correspondiente, empleando el soporte de su personal en estas tareas, si asi lo
determinan.

El personal académico y el personal de apoyo académico tratara de actualizar el aula virtual
de forma periddica en la cual se definira la informacion necesaria para el trabajo auténomo
que el estudiante desarrollard, de forma tal que, si el estudiante no pudiese conectarse a la
clase por problemas de conectividad, eventualmente pueda continuar con el desarrollo del
curso. Las actividades deben ser planificadas considerando que los medios electrénicos
pueden fallar, por lo que deben realizarse esfuerzos para que los estudiantes puedan cumplir
con sus actividades planificadas en plazos adecuados y considerando las limitaciones de
recursos existentes.

El personal académico y el personal de apoyo académico desarrollaran contenido para las
clases que debera ser cargado en el aula virtual, y mediante herramientas como WebEx,
Zoom, Microsoft Teams, entre otras; se organizara e impartird de forma sincrénica la clase,
en el horario establecido para la asignatura, de acuerdo a lo planificado.

El profesor debe dirigir la clase sincrénicamente en el horario establecido de la asignatura.
Para la ejecucion de la clase debe contemplar los siguientes criterios:

. La duracion de la clase interactiva del profesor debe ser la establecida en la
planificacion de la asignatura, y que eventualmente podria ser de al menos el 50%
de la duracién de la misma. Las actividades adicionales a la clase interactiva deben
también ser realizadas bajo la direccidn, responsabilidad y supervision del profesor
a cargo de la misma. Las actividades deberan estar indicadas en el aula virtual, de
tal forma que las autoridades académicas puedan evidenciar que se ha cumplido
con el horario.

. La grabacidon de la clase interactiva del profesor debera estar disponible para los
estudiantes inmediatamente luego de la clase.

. En caso de que el profesor haya usado una plataforma institucional distinta a
Moodle para gestionar el aula virtual, el profesor debera invitar a su aula al
Subdecano, Subdirector de la ESFOT y Jefe de Departamento, de tal forma que
puedan realizar la revision de dichas aulas.
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. El Subdecano, Subdirector de la ESFOT y Jefe de Departamento, tendrdn acceso a
las aulas virtuales a cargo del personal académico de su unidad, de tal forma que
puedan realizar la revision de las mismas, a partir de la primera semana de clases.

El personal académico y personal de apoyo académico deberan planificar evaluaciones de
actividades, que pueden ser del tipo sincrénico o asincrénico. Se debe recordar que, ningun
evento de evaluacion puede ser mayor al 35% de la nota. El personal académico y personal
de apoyo académico deberdn adaptar las actividades de evaluacion, de manera que los
estudiantes puedan realizarlas de manera asincrdnica, por las dificultades que puedan
presentarse, segun lo mencionado en el literal b.

Los miembros del personal académico y de apoyo académico deben cumplir con los
lineamientos para ensefianza — aprendizaje en modalidad virtual emitidos por el
Vicerrectorado de Docencia.

Los miembros del personal académico y de apoyo académico deben tratar de adaptar las
evaluaciones considerando el uso de diferentes herramientas tecnoldgicas, asi como a
emplear estas herramientas como apoyo en sus clases para mejorar el proceso de ensefianza
aprendizaje.

Los miembros del personal académico y de apoyo académico deben considerar como parte
del tiempo necesario para realizar la evaluacion, el tiempo requerido para subir la evidencia
en el aula virtual, en caso de requerirse.

DIRECTRICES APLICABLES AL PERSONAL ACADEMICO Y PERSONAL DE APOYO ACADEMICO

a.

El personal académico y personal de apoyo académico deberan planificar horarios e informar
a los estudiantes de los mecanismos para desarrollar las tutorias u horas de consulta. Esta
informacion debera ser reportada a los Subdecanos o Subdirector de la ESFOT durante la
primera semana de clases del periodo académico 2022-A.

Recomendar a los miembros del personal académico y de apoyo académico que en las

actividades planificadas de sus asignaturas se tome en consideracion:

1) Para las carreras del régimen créditos de Ingenieria en Ciencias Econdmicas y
Financieras y de Ingenieria Empresarial, por cada hora de clase se debe destinar al
menos una hora para el trabajo auténomo.

2) Para las carreras redisefiadas, el nUmero de horas de cada uno de los componentes de
organizacion de aprendizaje estan claramente establecidos en el PEA de la asignatura.

3) En caso de que la asignatura tenga los componentes de organizacion da aprendizaje
separados y a cargo de diferentes personas, es decir al aprendizaje en contacto con el
docente a cargo de un profesor y el aprendizaje practico-experimental a cargo de otro,
los profesores a cargo de cada componente deben ponerse de acuerdo y no deben
realizar mas actividades de las consideradas para el aprendizaje autdbnomo definido en
la asignatura. Las calificaciones consideradas para las diferentes componentes deberdn

10




PLAN EMERGENTE Codigo: CD-001-2022

Version: 01

Elaborado: 18/03/2022

5)

estar claramente establecidas en la guia de estudios. El registro de las notas sera
realizado por el profesor a cargo del componente en contacto con el docente.

En las asignaturas comunes se propenderd a realizar reuniones de catedra, al menos,
dentro de la unidad académica, con la finalidad de llegar a acuerdos respecto a los
contenidos que deben ser ensefiados a los estudiantes, de manera que los estudiantes
lleguen a obtener los mismos conocimientos, habilidades, destrezas, valores y actitudes.
Evitar la sobrecarga de actividades.

Las horas de tutoria y los mecanismos de apoyo, sean estos sincrénicos como asincrénicos,

deben estar claramente definidos en la Guia de Estudio. Los miembros del personal

académico y de apoyo académico deben tratar de estar disponibles en las horas de tutoria,

o informar oportunamente a sus estudiantes en caso de no poder atender en fechas

especificas.

Cada miembro del personal académico debe planificar y ejecutar al menos una tutoria

académica. Las responsabilidades de los tutores académico son:

1)

w N

ul

(&) S
—_ - = = =

Orientar a los estudiantes en el desarrollo de estrategias de aprendizaje y de las
actividades académicas en su proceso de aprendizaje;

Ayudar a resolver problemas académicos;

Asesorar al estudiante en su carga académica;

Monitorear el progreso académico de los estudiantes tutorados;

Asesorar al estudiante acerca de las opciones de titulacién y los plazos; y

Motivar al estudiante durante su etapa académica.

El personal académico y personal de apoyo académico, en caso de requerir ayuda, podran

solicitar asistencia técnica a la Direccidn de Gestion de la Informacidn y Procesos (DGIP).

DIRECTRICES PARA LOS SUBDECANOS Y SUBDIRECTOR DE LA ESFOT

a.

Los Subdecanos y el Subdirector de la ESFOT deben coordinar con los Jefes de Departamento o

la Directora de la ESFOT, segun corresponda, la realizaciéon de procesos de capacitacién para

explicar y exponer los diferentes procedimientos que se emplean en las unidades académicas a

Su cargo.

Los Subdecanos y el Subdirector de la ESFOT deben realizar la asignacidn de tutores académicos

para todos los estudiantes de su unidad académica, una vez que culmina el proceso de matriculas

extraordinarias. Se considerardn tutores a todos los miembros del personal académico, y su

designacion debe ser comunicada a través del sistema documental Quipux. Las responsabilidades

que deben ser informadas a los tutores son:

Orientar a los estudiantes en el desarrollo de estrategias de aprendizaje y de las
actividades académicas en su proceso de aprendizaje;

Ayudar a resolver problemas académicos;

Asesorar al estudiante en su carga académica;

Monitorear el progreso académico de los estudiantes tutoriados;
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e. Asesorar al estudiante acerca de las opciones de titulacion y los plazos; y
f.  Motivar al estudiante durante su etapa académica.

Debe propenderse a que los tutores se mantengan durante toda la vida estudiantil del
estudiante.

DIRECTRICES PARA LOS ESTUDIANTES

a.

Recordar que en el codigo de ética de la Institucidn se establece que los estudiantes deben
“hacer de la honestidad el principio bdsico de comportamiento en todos los actos”.

Dependiendo de lo establecido por los Consejos de cada unidad académica, la modalidad de
las asignaturas podra ser presencial o virtual. En la modalidad virtual, se debe considerar que
se estd aplicando una modalidad virtual emergente, debido a la pandemia por COVID-19, lo
que implica el uso de un aula virtual, herramientas de apoyo para el proceso de ensefianza-
aprendizaje, asi como la aplicacién de directrices que son actualizadas de forma permanente
por el Consejo de Docencia.

Quienes tengan asignaturas en modalidad virtual deberan conectarse a las clases virtuales
en los horarios establecidos, y desarrollar las tareas y demas actividades de acuerdo a lo
programado. En caso de no poder asistir a la clase en el horario establecido, trataran de
conectarse de forma asincrdnica y seguir las clases grabadas, asi como cumplir con las
actividades planificadas en la Guia de Estudio.

Para las asignaturas que se dicten en modalidad virtual, los miembros del personal
académico y de apoyo académico, informaran sobre el aula virtual que se usara, asi como la
herramienta para videoconferencia que se empleara.

Los mecanismos y herramientas que pueden usar para las tutorias estan a su disposicion en
la Guia de Estudio, y se recomienda a los estudiantes que hagan uso de estas tutorias.

Recordar que su educacién tiene un componente de aprendizaje auténomo, y que deben
comprometerse a cumplir con el mismo.

Deben cumplir con sus responsabilidades en las fechas establecidas en los diferentes
calendarios que para el efecto se emitan.

En caso de que se presenten inconvenientes durante el periodo académico, el estudiante
deberd reportarlo al profesor y al Subdecano o Subdirector de la ESFOT, a fin de establecer
acciones oportunas.

Las peticiones estudiantiles referentes a la gestion académica docente, deberan ser
presentadas al profesor de la asignatura, y en el caso de que estas no sean atendidas, se
llevaran a instancias superiores, de acuerdo al siguiente orden:
a) Subdecano/Subdirector de la ESFOT, Coordinadores de Carrera, o Jefes de
Departamento de Formacion Basica y de Ciencias Sociales, seguin corresponda.
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7.

b) Decanos

c) Consejos de Facultad

d) Vicerrectorado de Docencia
e) Consejo de Docencia

OFERTA ACADEMICA

PARA MALLAS REDISENADAS

De acuerdo con las mallas curriculares redisefiadas:

1)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Se ofertaradn asignaturas que no otorgan créditos como Deportes y Clubes, cuya aprobacién
dependera de la asistencia a los eventos organizados en las mismas.

Se ofertaran asignaturas que no otorgan créditos, en la ESFOT como Etica Profesional y Social,
y, Emprendimiento, las cuales deben ser tomadas en los niveles referenciales, si es que son
ofertadas. Para aprobar las asignaturas se debera cumplir con las actividades de aprendizaje
establecidas en la guia de estudio respectiva.

Se ofertaran asignaturas que no otorgan créditos, para las carreras de ingenieria, ciencias y
ciencias administrativas, como Emprendimiento, Formulacién y Evaluacion de Proyectos,
Ecologia y Ambiente, y, Asignatura de Comunicacidon (en la cual pueden escoger una de entre
dos opciones: Comunicacion Profesional o Semidtica), las cuales deben ser tomadas en los
niveles referenciales, si es que son ofertadas. Para aprobar las asignaturas se deberd cumplir con
las actividades de aprendizaje establecidas en la guia de estudio respectivas.

Los estudiantes de primer nivel deberdn inscribirse en Deportes, si es que esta asignatura es
ofertada.

Los estudiantes de segundo nivel deberan inscribirse en Clubes, si es que esta asignatura es
ofertada.

Los estudiantes, de acuerdo con el nivel en el que se planifiquen las practicas pre-profesionales
(practicas laborales y servicio comunitario) deberan inscribirse en estas asignaturas, siempre
que planifiquen cumplir con las mismas.

Las asignaturas se ofertan en funcidon de los prerrequisitos, correquisitos, pisos o techos
establecidos en la malla curricular de cada carrera.

La asignatura de Trabajo de Integracion Curricular o Examen Complexivo tiene como
prerrequisito la asignatura de Disefio de Trabajo de Integracion Curricular o Preparacién de
Examen Complexivo en grado, mientras que para tecnologia superior es un correquisito.

PARA MALLAS NO REDISENADAS

1.

La carrera de Ingenieria en Ciencias Econdmicas y Financieras, y la carrera de Ingenieria
Empresarial podran seguir ofertando asignaturas en los periodos académicos hasta la titulacidn
de sus estudiantes, de ser necesario podrdn hacer ajustes no curriculares. De igual manera
podran ofertarse asignaturas afines de las carreras redisefiadas con estas carreras si es que estas
asignaturas permiten cumplir los resultados de aprendizaje de las asignaturas consideradas en
su malla curricular, tratando de optimizar los recursos institucionales.
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Para la oferta del Curso de Actualizacion, se tratara en lo posible, de ofertar asignaturas comunes
para actualizacidon de conocimientos.

.. (@B

El Curso de Actualizacién sera planificado considerando cinco (5) créditos. La aprobacién del
curso de actualizacidon se dara con una nota minima del setenta por ciento (70%) en el
rendimiento académico. El rendimiento académico es el promedio ponderado de las
calificaciones obtenidas en las asignaturas, cursos o sus equivalentes que conforman el Curso de
Actualizacién. En el Sistema Académico Institucional se registrara como “A” (APROBADO) o “F”
(FALLIDO), sin calificacion numérica.

8. TITULACION

El Art. 8 de la Normativa transitoria para el desarrollo de actividades académicas en las Instituciones de
Educacion Superior, debido al estado de excepcién decretado por la emergencia sanitaria ocasionada
por la pandemia de COVID-19, sefiala: “Lugar, modalidad, horas y plazos para el desarrollo de actividades
de prdcticas preprofesionales, titulacion, integracion curricular y vinculacion con la sociedad. - Las IES
podran modificar temporalmente los lugares, modalidad, horas y plazos destinados al desarrollo de las
actividades de prdcticas preprofesionales, titulacion, integracion curricular y vinculacion con la sociedad.
Podran también, suspenderlas en funcion del tiempo de vigencia de la presente normativa”, por lo cual se
deben tomar en cuenta las siguientes indicaciones para la titulacion:

A partir de la aprobacidn del 80% del plan de estudios, la matricula sera asistida. El Subdecano, Subdirector
de la ESFOT o Coordinadores de Carrera, deberan realizar una tutoria a cada estudiante informando la
situacion en la que se encuentra y realizando recomendaciones para que el estudiante consiga titularse
en los plazos establecidos.

El Subdecano o Subdirector de la ESFOT, a partir de la definicion del PCE, debera inscribir, segin
corresponda, en la primera prérroga, segunda prorroga o curso de actualizacion al estudiante de las
carreras no redisefiadas o de las mallas no vigentes; en el caso de las carreras redisefiadas, una vez
marcado el PCE debera inscribirse al estudiante en segunda matricula.

La defensa de los trabajos de titulacion o la presentacion del trabajo de integracidn curricular, si
corresponde, podra ser realizada de forma presencial o virtual, de acuerdo al andlisis que la unidad
académica realice para el efecto. Para el desarrollo en forma virtual de esta actividad se llevara a cabo el
proceso establecido.

CONSIDERACIONES PARA LOS ESTUDIANTES QUE NO MIGREN A LAS CARRERAS
REDISENADAS

Los estudiantes que dispongan de la primera o segunda prérroga y tengan un plan de trabajo de titulacion
aprobado, podran continuar con el desarrollo de su trabajo de titulacién. Se tomara en consideracion las
siguientes indicaciones:

1) Los estudiantes podran reingresar a Unidad de Titulacidn siempre que dispongan de su primera
o segunda prdrroga y registren plan de trabajo de titulacién aprobado.

2) Siel estudiante solicitd la extension de plazo de entrega de anillados del periodo 2021- Ay no los
entregd, podra solicitar la transicién en el periodo académico 2022-A siempre que no haya
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agotado su matricula en Curso de Actualizacidn. En caso de que se realice la transicion debido a
que agoto su segunda prérroga, debera reformarse el plan e inscribirse con tercera matricula en
Trabajo de Integracion Curricular.

a. El Consejo de Docencia autoriza la tercera matricula a estos estudiantes, considerando

la transicion llevada a cabo.

El estudiante matriculado en el periodo 2021-B podra entregar sus anillados hasta la fecha
maxima establecida (ultimo dia de pago de matriculas ordinarias del periodo 2022-A), o solicitar
la extension de plazo de entrega de anillados y entregar el trabajo de titulacién en la fecha
establecida (Ultimo dia de extension de plazo).
Los estudiantes que disponen de su primera o segunda prérroga, podran continuar desarrollando
su trabajo de titulacion en el periodo académico 2022-A.
Los estudiantes que, en el periodo 2022-A deban tomar el Trabajo de Titulacién por primera
ocasioén (PCE), en la primera prorroga o la segunda prérroga, deberan inscribirse en este periodo
académico y desarrollar el trabajo de titulacién durante este periodo. En caso de no poder
desarrollar el trabajo de titulacion durante el periodo académico 2022-A podran solicitar la
supresion de matricula o el retiro de asignatura por COVID-19 y la suspensién de plazo, siempre
que no hayan podido desarrollar el trabajo de titulacion por caso fortuito o fuerza mayor y no
hayan solicitado la suspension de plazos en periodos anteriores. La solicitud de supresién de
matricula y la suspension de plazo podra entregarse como maximo hasta la fecha establecida
para la supresion de matricula por caso fortuito o fuerza mayor.
Los estudiantes que agoten la segunda prorroga en el periodo 2022-A, deberan migrar a la malla
redisefiada en el periodo 2022-B.

CONSIDERACIONES PARA LOS ESTUDIANTES DE CARRERAS NO REDISENADAS

1)

2)

Los estudiantes de carreras no redisefiadas, siempre que no cuenten con un plan de titulacion,
podran solicitar que el periodo 2022-A no se tome en cuenta para la determinacién de los plazos
reglamentarios.

a. Sinose matriculd en el periodo académico 2022-A, las solicitudes para la suspensidn de
plazo para que el periodo académico 2022-A no se tome en cuenta para la
determinacién de los plazos reglamentarios, podra entregarse como mdaximo hasta la
fecha establecida para la supresién de matricula, para lo cual debe remitir mediante
correo electrénico el formulario F_AA_122, al Decano y con copia a su Director del
Trabajo de Titulacion.

Los estudiantes de carreras no redisefiadas, que cuenten con un plan de trabajo de titulacién
podran inscribirse en el periodo 2022-A en el PCE, primera prdrroga, segunda prorroga o Curso
de Actualizacién, segun corresponda. En caso de no poder desarrollar el trabajo de titulacién
durante el periodo académico 2022-A podran solicitar la supresién de matricula o el retiro de
asignatura por COVID-19, y la suspensidn de plazo, siempre que no hayan podido desarrollar el
trabajo de titulacion por caso fortuito o fuerza mayor y no hayan solicitado la suspensién de
plazos en periodos anteriores. La solicitud de supresién de matricula y la suspensidn de plazo
podra entregarse como maximo hasta la fecha establecida para la supresion de matricula por
caso fortuito o fuerza mayor.

CONSIDERACIONES PARA LOS ESTUDIANTES DE LAS CARRERAS REDISENADAS
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1) Los estudiantes que se inscriban en Trabajo de Integracidon Curricular (TIC) o en Examen
Complexivo (EC) en el periodo 2022-A, en caso de no poder desarrollar el TIC o el EC durante el
periodo académico 2022-A podrdn solicitar el retiro de asignatura por COVID-19.

2) Los estudiantes que se inscriban en Disefio de Trabajo de Integracién Curricular (TIC) o en

Preparacién de Examen Complexivo (EC) en el periodo 2022-A, en caso de no poder desarrollarlos
durante el periodo académico 2022-A podran solicitar el retiro de asignatura por COVID-19.

RECONOCIMIENTO DE EXAMEN DE AUTOEVALUACION DE FIN DE CARRERA COMO EXAMEN
COMPLEXIVO

La Disposicion General Segunda de la Normativa CD-07-2017: Directrices para el disefio, elaboracion y
registro de los exdmenes de autoevaluacion de fin de carrera en la Escuela Politécnica Nacional, sefiala:
“Para los estudiantes que requieran el reconocimiento del examen de autoevaluacion de fin de carrera
como examen de grado de cardcter complexivo, la Mdxima Autoridad de la Unidad Académica autorizard
el reconocimiento de la calificacion en el Sistema de Administracion Estudiantil SAEw, una vez que los
estudiantes hayan sido declarados aptos.

En el caso de que estos estudiantes no cumplan con todos los requisitos para la declaracion de aptitud,
deberdn matricularse en la Unidad de Titulacion, opcion examen de grado de cardcter complexivo, en el
periodo académico inmediato, haciendo uso del primer periodo adicional de prorroga sin pago”.

Con base en esta disposicidn, los estudiantes de las carreras de Ingenieria en Ciencias Econdmicas vy
Financieras, de Ingenieria Empresarial, si obtuvieron una nota igual o superior al 70% en el Examen de
autoevaluacion de Fin de Carrera durante el periodo académico 2021-B, podrdn solicitar el
reconocimiento de este examen de autoevaluacidon como examen de grado de cardcter complexivo, bajo
las siguientes condiciones:

a) Si en el periodo académico 2021-B cumplieron con el 100% del plan de estudios y no tienen
inscripcion en la Unidad de Titulacidn, deberan matricularse en el periodo académico 2022-A en
la opcion Examen Complexivo, y en este periodo, dado que este es el periodo de culminacion de
estudios, deberan cumplir con los requisitos que les haga falta para ser declarado aptos, hasta
antes del ultimo dia de clases de este periodo, de manera de poder graduarse con el
reconocimiento del examen de autoevaluacién de fin de carrera como examen de grado de
caracter complexivo. En caso de no cumplir con los requisitos para ser declarado apto, podran
inscribirse en el periodo académico 2022-B, como primera prérroga y en este periodo graduarse
con este reconocimiento siempre que cumplan con los requisitos para ser declarado aptos, como
maximo hasta antes del tltimo dia de clases del periodo 2022-B.

b) Sien el periodo académico 2021-B cumplieron con el 100% del plan de estudios y ademas tienen
inscripcion en la Unidad de Titulacidn, deberan matricularse en el periodo académico 2022-A en
la opcion Examen Complexivo, y en este periodo, dado que es su primera prérroga, deberan
cumplir con los requisitos que le hagan falta para ser declarado aptos, hasta antes del Gltimo dia
de clases de este periodo, de manera de poder graduarse con el reconocimiento del examen de
autoevaluacion de fin de carrera como examen de grado de caracter complexivo. En caso de no
cumplir con los requisitos para ser declarado apto, no se podra emplear dicho reconocimiento
en el periodo académico 2022-A, ademas, en caso de no matricularse en 2022A no podra usarse
esta opcidn para graduarse en 2022-B.
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Se delega al Vicerrectorado de Docencia la generacion de un calendario para que se realice las acciones
que permitan efectivizar el proceso de reconocimiento.

9. RETIRO DE ASIGNATURA POR COVID-19

Durante el periodo académico 2022-A, y de acuerdo con el Art. 11 de la «Normativa transitoria para el
desarrollo de actividades académicas en las Instituciones de Educacién Superior, debido al estado de
excepcidn decretado por la emergencia sanitaria ocasionada por la pandemia de COVID-19»:

e Los estudiantes de grado o de tecnologia superior podran solicitar el retiro de una o varias
asignaturas si es que se dictan en modalidad virtual, por la pandemia de COVID-19; vy,

e Los estudiantes de los cursos de nivelacidn podran solicitar el retiro de todas sus asignaturas
por la pandemia de COVID-19;

Una vez transcurridos los 30 dias contados a partir del inicio de clases, si no pudiesen continuar con sus
actividades debido a la emergencia sanitaria y al estado de excepcioén, en los siguientes casos:

1. Porinaccesibilidad justificada a recursos virtuales;
2. Estado desalud;y,
3. Pertenencia a grupos vulnerables o de atencidn prioritaria.

Para los casos 2 y 3, la solicitud puede ser presentada si el estudiante o sus parientes hasta el cuarto grado
de consanguinidad y primero de afinidad que conviven con el estudiante, pertenecen a un grupo
vulnerable o de atencidn prioritaria, o debido al estado de salud, debidamente justificados. Para solicitar
el retiro de asignatura por la pandemia de COVID-19, se debera remitir el formulario F_AA_221B al
Director de Bienestar Politécnico, adjuntando la documentacion para la justificacién correspondiente.

La justificacion por el estado de salud del estudiante o de sus parientes, deberd ser entregada como
maximo 10 dias cumplidos a partir de que se origine la situacién de enfermedad, con las excepciones
asociadas a que el estado de salud le impida al estudiante presentarla, en cuyo caso podra entregarse
como maximo 10 dias cumplidos a partir de que culmine el reposo médico debidamente certificado.

El Decano o Director de la ESFOT, en el caso de estudiantes de grado o tecnologia respectivamente, o el
Jefe del Departamento de Formacion Basica, en el caso de estudiantes de cursos de nivelacidn, conocerd
las solicitudes y, de ser pertinente, aprobara el retiro correspondiente.

La matricula correspondiente a la asignatura cuyo retiro se apruebe, serd anulada.

En caso de solicitar el retiro de una asignatura que tenga correquisitos o dependencias, estas también
deberan ser retiradas y anuladas.

En caso de solicitar el retiro de todas las asignaturas en las que se ha inscrito, y de ser aprobado el retiro,
se realizara la supresion de la matricula.

Los estudiantes de los cursos de nivelacion solo podran solicitar el retiro de todas las asignaturas.

La solicitud con la documentacion de soporte podra ser entregada en la DBP como fecha maxima hasta
las 12h00 del ultimo dia de exdamenes de recuperacion, de acuerdo con el Calendario Académico, siempre
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que exista un caso fortuito o fuerza mayor que no hayan permitido al estudiante entregar la misma en los
plazos establecidos previamente.

Para los casos no considerados en el punto anterior relacionados al retiro de asignaturas o supresién de
matricula por caso fortuito o fuerza mayor, se aplicard lo establecido en los articulos 42 y 43 del
Reglamento de Régimen Académico (RRA) de la Institucion.

El retiro de asignatura por COVID-19 solo podra solicitarse en las asignaturas que se dicten en modalidad

virtual.

10. MECANISMOS DE PROMOCION POR LA PANDEMIA DE COVID-19

Durante el periodo académico 2022-A, y de acuerdo con el Art. 11a de la «Normativa transitoria para el
desarrollo de actividades académicas en las Instituciones de Educacién Superior, debido al estado de
excepcidn decretado por la emergencia sanitaria ocasionada por la pandemia de COVID-19», emitida por
el CES mediante resolucion No. RPC-SE-04-N0.056-2020, los estudiantes de los cursos de nivelacidn, de
grado o de tecnologia superior, que por causa de fuerza mayor o caso fortuito debidamente justificado,
debido a la emergencia sanitaria, no puedan cursar sus estudios de forma regular, podran acceder a los
siguientes mecanismos de promocion, siempre que lo soliciten:

e Parametros alternativos de evaluacion: En el contexto de la emergencia sanitaria, para

aprobar la asignatura se define la siguiente escala para la nota final:
0 Menora 12 como Fallido; vy,
0 Mayor oigual a 12 como Aprobado.

e Examen de validacién: En el contexto de la emergencia sanitaria, se organizard un examen
de validacion, el cual podra ser rendido por quienes no aprueben la asignatura, es decir,
quienes obtengan una nota final menor a 12. Este examen deberd evaluar los conocimientos
para evidenciar el dominio de los contenidos de la asignatura.

Para aprobar la asignatura se requerird una nota minima de 12 puntos sobre 20 en el examen
de validacién y serd la Unica nota que se tomara en cuenta.

e  Promocion por favorabilidad: En el contexto de la emergencia sanitaria, se permitird
redistribuir los porcentajes de las diferentes notas que corresponden a la nota bimestral.

En caso de aprobar la asignatura mediante cualquiera de los dos primeros mecanismos, en el curriculo
académico del estudiante solo se registrara la A de aprobado, sin nota.

Para acceder a la promocién por parametros alternativos de evaluacion o al examen de validacidn, el
estudiante previamente debid solicitar la promocion por favorabilidad.

Los mecanismos de promocion solamente pueden ser solicitados para asignaturas que se impartan en
modalidad virtual.

Directrices asociadas a cada mecanismo

A) Promocidn por favorabilidad
En el caso de la promocidn por favorabilidad, se autoriza a que cada miembro del personal
académico o de apoyo académico realice la modificacion del puntaje, de los pesos de los
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diferentes elementos de evaluacion del bimestre, para lo cual considerard el promedio obtenido
durante el desarrollo de la asignatura hasta antes de que se produzca el evento de caso fortuito
o fuerza mayor; sin embargo, para la redistribucién del puntaje, dependiendo del caso particular,
el profesor también podra considerar si el evento de caso fortuito o fuerza mayor es de
naturaleza tal que permita al estudiante retornar a cursar sus estudios con regularidad y realizar
las futuras actividades que puedan ser evaluadas.

Si el estudiante y el profesor acuerdan que los deberes, trabajos, pruebas, etc. pueden ser
entregados en un plazo establecido de mutuo acuerdo, no serd necesario la redistribucion del
puntaje.

La redistribucion podria provocar que un evento de evaluacion supere el valor maximo
establecido que corresponde al 35%.

El Subdecano, Subdirector de la ESFOT o Jefe de Departamento de Formacidn Bdsica realizaradn
el seguimiento correspondiente.

Por ejemplo, suponiendo que el periodo en el que el evento de caso fortuito o fuerza mayor
justificado, impidid que el estudiante realice sus tareas con normalidad, y:

e No presenté una prueba;y,

e No entregd uno o varios deberes.
Las notas asociadas a estas actividades no serdn consideradas en la calificacién bimestral del
estudiante y, las notas correspondientes al resto de actividades seran incrementadas en la
proporcién que corresponda.

En caso de que no se solicite la promocién por favorabilidad, no se podra acceder a los otros dos
mecanismos.

Parametros alternativos de evaluacion

En el caso de la promocidn por parametros alternativos de evaluacién, se delega al
Vicerrectorado de Docencia realizar las gestiones correspondientes para aprobar e implementar
dicha opcidon cuando el estudiante cumpla con el puntaje en la escala de aprobacién definida.

Examen de validacion

En el caso del examen de validacion, se delega al Subdecano, al Subdirector de la ESFOT, al Jefe
de Departamento de Formacién Basica o al Jefe del Departamento de Ciencias Sociales, la
coordinacién de la realizacién del examen de validacidn, en conjunto con el profesor o profesores
a cargo de la asignatura.

El examen de validacion se planificara en las fechas establecidas para el efecto. Una vez realizado
el examen, y en caso de obtener una nota igual o superior a la establecida para aprobar la
asignatura, el Subdecano, Subdirector de la ESFOT, Jefe de Departamento de Formacidn Basica
o Jefe de Departamento de Ciencias Sociales, remitira al Vicerrector de Docencia el listado de los
estudiantes aprobados, para el registro en el SAEw.
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El Jefe de Departamento de Formacidn Basica coordinard los exdamenes de validacién de las
asignaturas de los cursos de nivelacion, mientras que el Jefe del Departamento de Ciencias
Sociales coordinard los examenes de validacién de las asignaturas comunes relacionadas al drea
social y humanistica.

Las unidades académicas, para la organizacion del examen, en caso de que sea virtual, tomaran
en consideracion las directrices emitidas para la realizacién de exdmenes complexivos de forma
virtual.

Directrices generales

El estudiante, por causa de fuerza mayor o caso fortuito debidamente justificado y aprobado, podra
acceder al mecanismo de promocién por favorabilidad, siempre que lo solicite durante el periodo de
clases y en asignaturas que se dicten en modalidad virtual. Para solicitar la promocién por favorabilidad,
se debera remitir el formulario F_AA_221C a la Direccidn de Bienestar Politécnico (DBP), adjuntando la
documentacion para la justificacion correspondiente, que permita verificar el caso fortuito o fuerza
mayor.

El formulario F_AA_221C para solicitar la promocidn por favorabilidad, deberd ser entregado como
maximo 10 dias cumplidos a partir de que se origine el caso fortuito o fuerza mayor, con las excepciones
asociadas a que el propio evento de caso fortuito o fuerza mayor lo impida, en cuyo caso podra entregarse
como maximo 10 dias cumplidos a partir de que culmine el caso fortuito o fuerza mayor. En caso de que
el caso fortuito o fuerza mayor no permita cumplir con el plazo establecido en el parrafo precedente, se
podra entregar la solicitud con toda la documentacion de soportes hasta las 12h00 del dltimo dia de clases
del periodo académico. En caso de que un estudiante solicite la promocién por favorabilidad en una o
varias asignaturas, aduciendo un cierto caso fortuito o fuerza mayor, en una fecha, y solicite este
mecanismo usando dicho caso fortuito o fuerza mayor para otras asignaturas posteriormente, la DBP no
tramitara este segundo pedido.

Durante el periodo académico, el Director de Bienestar Politécnico, una vez realizada la verificacion,
generada la recomendacion y especificada en el formulario F_AA_221C, informara al estudiante su
recomendacidn sea esta favorable o no, en un plazo no mayor a 10 dias, mediante el sistema documental
Quipux, el cual sera remitido con copia al Vicerrector de Docencia, Subdecano o Subdirector de la ESFOT
y a los profesores responsables de las asignaturas indicadas en la solicitud del estudiante. En caso de una
recomendacién favorable de la DBP, los profesores procederdn a aplicar la promocion por favorabilidad.

Una vez culminado el periodo de clases y siempre que cuente con un informe positivo emitido por la DBP
en el formulario F_AA_221C, el estudiante podra:

e Solicitar la promocion por examen de validacion para una asignatura, en caso de obtener
una nota final entre 9 y menor a 12.

e  Solicitar la promocidn por parametros alternativos de evaluacidén para una asignatura, en
caso de obtener una nota final igual o mayor a 12.

Si como resultado de aplicar la promocidn por favorabilidad, el estudiante no llegase a aprobar la
asignatura, pero cuenta con la recomendacion favorable de la DBP y hasta las 12h00 del cierre del SAEw,
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podra remitir el formulario F_AA_221C, que debe contener la recomendacion favorable de la DBP,
solicitando:

e La promocidn por examen de validacién al Subdecano, Subdirector de la ESFOT, Jefe de
Departamento de Formacidn Basica o Jefe de Departamento de Ciencias Sociales; o,

Si como resultado de aplicar la promocion por favorabilidad, el estudiante no llegase a aprobar la
asignatura, pero cuenta con la recomendacidn favorable de la DBP y tiene una nota final igual a 12 y menor
a 14 puntos sobre 20, y hasta las 12h00 del cierre del SAEw, podra remitir el formulario F_AA_221C, que
debe contener la recomendacién favorable de la DBP, solicitando la promocidn por parametros
alternativos de evaluacion al Vicerrectorado de Docencia.

Se aclara que, en caso de que un estudiante haya perdido la gratuidad de forma definitiva, no la
recuperara, y si la tiene no la perdera.

Se autoriza al Vicerrectorado de Docencia a:

e Registrar las anulaciones extemporaneas de matriculas en las asignaturas, en los casos que
correspondan.
e  Preparar las guias de procedimientos para concretar los detalles de implementacion de los

mecanismos indicados cuando se requieran.

11. EXAMENES DE AUTOEVALUACION DE MEDIA Y FIN DE CARRERA, Y EXAMENES DE
GRADO DE CARACTER COMPLEXIVO

Los examenes de autoevaluacién de media y de fin de carrera o los Examenes de Grado de Caracter
Complexivo podrdn llevarse a cabo en el periodo académico 2022-A de forma virtual o de forma

presencial.

Los examenes de media carrera, exdamenes de fin de carrera o examenes complexivos, podrdn planificarse
y desarrollarse de manera presencial, contemplando lo dispuesto en el «Protocolo para el desarrollo de
actividades presenciales como refuerzo del aprendizaje practico en laboratorios habilitados de la EPN»,
siempre que los estudiantes que deban presentarse cuenten con las condiciones y recursos de
movilizacion requeridos; en el caso de que los estudiantes no puedan asistir presencialmente y cuenten
con el aval de la Direccién de Bienestar Politécnico, las unidades académicas deberan implementar
alternativas para atender a estos estudiantes.

Los exdmenes de autoevaluacién de media y fin de carrera para las carreras no redisefiadas se aplicaran
de conformidad con la Normativa CD-07-2017 «Directrices para el disefio, elaboracidn y registro de los
examenes de autoevaluacién de media y fin de carrera en la Escuela Politécnica Nacional», mientras que
para las carreras redisefiadas se aplicaran de conformidad con la Normativa CD-07-2022 «Directrices para
el disefio, elaboracién y registro de los exdmenes de autoevaluacion de media y fin de carrera para la
oferta vigente de la institucion».

Para las carreras redisefiadas, se debe considerar lo siguiente para la planificacién y ejecucion de los
examenes de grado de caracter complexivo:
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El examen complexivo deberd considerar una evaluacion por cada una de las areas definidas,
estableciendo un valor porcentual para cada una. La ponderacion de cada evaluacion sera
definida por la Comisién Permanente de Gestidon de Integracion Curricular (CPGIC). Estas
deberdan consistir en evaluaciones tedricas y, en caso de ser aplicable para la carrera, puede tener
un componente practico; que consideren los contenidos de los nucleos basicos de la carrera y las
areas en las que estos fueron organizados y que tomen en cuenta el perfil de egreso de la carrera.
Las evaluaciones en conjunto deberdn abarcar y evidenciar el dominio integral de los
conocimientos y habilidades adquiridos por el estudiante a lo largo de su formacién académica.
Cada evaluacion de las areas consideradas serd preparada por los profesores asignados a esta
asignatura, quienes pueden solicitar el soporte a las Comisiones de la unidad académica que
consideren pertinente, asi como a los profesores de la unidad académica; los profesores a cargo
de la asignatura deberan validar las preguntas.

El Subdecano asignara a un profesor como coordinador. El profesor que actiia como coordinador
serd el responsable del ingreso de la calificacion del Examen Complexivo en el Sistema Académico
Institucional, que se obtendra del promedio de las evaluaciones realizadas.

Los profesores asignados podran solicitar autorizacidon al Consejo de la unidad académica, para
ajustar la calificacion, previo a su ingreso, mediante una curva que reconozca el desempefio del
estudiante.

Para la planificacion de los examenes complexivos virtuales se deberd considerar:

El Coordinador de la asignatura o Presidente de la Comisidn, segun corresponda, creard una
carpeta especifica que sera compartida en el repositorio institucional de OneDrive con cada
profesor encargado de elaborar las preguntas. El profesor subira las preguntas y respuestas a
dicho repositorio e informara al Coordinador/Presidente. El Coordinador/Presidente retirara las
preguntas de la carpeta compartida y las almacenard en el repositorio definido para esta tarea
en OneDrive a la que solo debera tener acceso el Coordinador/Presidente. Esta informacion
quedara bajo la custodia y responsabilidad del Coordinador/Presidente. Por ninglin motivo las
preguntas o respuestas podran ser enviadas por correo electrénico.

El Coordinador/Presidente convocara a los demds profesores asignados a la asignatura de
Examen Complexivo o a los miembros de la Comisidn, segln corresponda, a las sesiones virtuales
que estime conveniente, para definir el banco de preguntas a usar en los examenes.

La validacién de las preguntas seleccionadas se realizara también a través de sesiones virtuales
con los profesores asignados a la asignatura de Examen Complexivo o, segln corresponda. En
estas sesiones, el Coordinador/Presidente presentard la informacion al profesor y realizara la
validacion correspondiente. Por ningln motivo las preguntas podran ser enviadas por correo
electrdnico para su validacién.

El Coordinador/Presidente de la Comisidn o su delegado, sera el encargado de coordinar con el
Centro de Educacién Continua (CEC), la creacidn de las aulas virtuales para la administracion de
los exdmenes.

El Coordinador o Presidente de la Comisidn deberd organizar una sesion de prueba con los demds
profesores asignados o con los miembros de la Comisidn, segln corresponda, para asegurar que
el aula virtual y la herramienta de videoconferencia funcionen de forma adecuada.

Una vez validado el banco de preguntas a usar para el examen, el Coordinador/Presidente de la
Comision sera el responsable de configurar el examen con las respectivas respuestas en las aulas
virtuales, y precautelar la confidencialidad del mismo. Para cargar las preguntas en el aula virtual,
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debera convocar a una sesion virtual a los demas profesores asignados o miembros de la

Comision, asi como al Decano o Director de la ESFOT.

El Coordinador/Presidente de la Comision o su delegado, realizara las siguientes actividades en

el aula virtual definida para realizar el examen:

a) Registrard a los profesores responsables de aplicar el examen.

b) Asignard una contrasefia al examen, la misma que se entregara a los profesores responsables
de aplicar el examen, 15 minutos antes del inicio de este.

c) Configurar el examen con la opcidén de seleccion de preguntas y respuestas aleatorias
(cuestionario random).

d) Indicar al profesor responsable que debe grabar la sesion virtual en Microsoft Teams para
respaldar el trabajo realizado, asi como las acciones que pudieran ser tomadas en el
transcurso del evento.

e) Definir politicas o condiciones a cumplir por los estudiantes para el rendimiento del examen,
asi como establecer las demds responsabilidades de los profesores que aplicardn los
examenes.

La lista de los resultados sera impresa por el Decano o el Director de la ESFOT.

Sera obligacién del estudiante contar con una conexion de Internet adecuada, una camara web,

un micréfonoy parlantes. En caso de no contar con lainfraestructura tecnolégica no podra rendir

el examen.

Los estudiantes deberan enviar por correo electréonico a la Secretaria de la Unidad Académica,

con al menos un dia de antelacién, la cédula o pasaporte segln sea el caso, y el Acuerdo de

Compromiso y Honestidad firmado

El estudiante que no envie la documentacién mencionada no podra rendir el examen.

Los estudiantes deberan mantener la cdmara y el micréfono encendido durante todo el tiempo.

El Vicerrectorado de Docencia emitird una guia con los detalles y especificidades para la

operatividad de estos examenes, asi como del Acuerdo de Compromiso y Honestidad.

VALIDACION DE CERTIFICADOS DE PRACTICAS PREPROFESIONALES O SERVICIO
COMUNITARIO

En caso de que no sea factible entregar de forma fisica los documentos, durante el periodo académico

2022-A, la validacién de los certificados de practicas preprofesionales o servicio comunitario, se podra

realizar de la siguiente manera:

1. La Comisién de Practicas Preprofesionales estara encargada de la validacidn de los certificados de

practicas preprofesionales o servicio comunitario.

2. LaComisidn se pondra en contacto tanto con la empresa donde realizé la practica el estudiante como

con el profesor tutor de la practica, para verificar la informacion.

3. Sila Comision ha ratificado que se realizd la practica tanto con la empresa como con el tutor, y luego

de verificar que el nimero de horas reportadas es correcto, procederad a generar un documento, el

mismo que deberd ser firmado por el Presidente de la Comision. El documento debera indicar lo

siguiente:

“La Comisién de Practicas Preprofesionales de la Nombre de la Unidad Académica ha realizado la

verificacién de la informacion reportada por el Sr./Sra./Srta. Nombre del estudiante de la carrera
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Nombre de la carrera, y ha ratificado que ha cumplido con XXX horas, por lo que recomienda que las

mismas sean aprobadas”.

Esta validacién se remitird por Quipux al Decano/Director ESFOT, quien autorizara el uso de dicho
certificado de practicas para el expediente del estudiante, y en caso de ser necesario para el grado
del mismo. Asi también se procedera a registrar la informacion en el SAEw.

Una vez normalizadas las actividades, los estudiantes deberdn entregar los certificados fisicos de
practicas preprofesionales o servicio comunitario, debidamente suscritos por el tutor y personal de
la empresa, para la respectiva suscripcidn y legalizacion en la Unidad Académica.

En caso de que la Unidad Académica no haya designado un tutor de practicas, sera el Subdecano o
Subdirector de la ESFOT quién realizara las tareas del tutor de practicas.

13. RECONOCIMIENTO DE PRACTICAS PREPROFESIONALES

Se autoriza a la Direccién de Docencia a realizar el reconocimiento de las practicas preprofesionales
registradas en el periodo 2021-B, hasta la fecha de cierre del SAEw de dicho periodo, bajo las
siguientes condiciones:
a) Se reconocerian las horas de practicas preprofesionales registradas hasta un dia antes del
cierre del SAEw.
b) Si el estudiante tiene registradas al menos 96 horas de practicas preprofesionales
(independientemente del tipo), se reconoceria PSCD202 Servicio Comunitario.
c) Si el estudiante tiene registradas al menos 330 horas de practicas preprofesionales
(independientemente del tipo), se reconoceria PSCD202 Servicio Comunitario y PRLD105
Practica Laboral.
Se autoriza a la Direccion de Docencia a realizar el reconocimiento de las practicas preprofesionales
registradas en el periodo 2021-B, hasta la fecha de finalizacién de este periodo, la misma que
corresponde al 31 de marzo de 2022, bajo las siguientes condiciones:
a) Sereconocerian las horas de practicas preprofesionales registradas hasta el 31 de marzo de
2022.
b) Si el estudiante tiene registradas al menos 96 horas de practicas preprofesionales
(independientemente del tipo), se reconoceria PSCD202 Servicio Comunitario.
c) Si el estudiante tiene registradas al menos 330 horas de practicas preprofesionales
(independientemente del tipo), se reconoceria PSCD202 Servicio Comunitario y PRLD105
Practica Laboral.
Para el registro de practicas preprofesionales que se requiera realizar fuera de las fechas indicadas
en los numerales 1 y 2, se podra solicitar al Vicerrectorado de Docencia a través del formulario
F_AA_102, hasta el dia de inicio de clases (fecha en la que inicia el PAQO), en consideracion de que la
condicion de estudiante se mantiene hasta el inicio del nuevo periodo académico ordinario (Art. 87
RRA CES).
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