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La Escuela Politécnica Nacional es una Universidad publica, laica y democratica
gue garantiza la libertad de pensamiento de todos sus integrantes, quienes
estdn comprometidos con aportar de manera significativa al progreso del
Ecuador.

Forma investigadores y profesionales en ingenieria, ciencias, ciencias
administrativas y tecnologia, capaces de contribuir al bienestar de la sociedad
a través de la difusion del conocimiento cientifico que generamos en nuestros
programas de grado, posgrado y proyectos de investigacion.

Cuenta con una planta docente calificada, estudiantes capaces y personal de
apoyo necesario para responder a las demandas de la sociedad ecuatoriana.

En el 2024, la Escuela Politécnica Nacional es una de las mejores universidades de
Latinoamérica con proyeccidn internacional, reconocida como un actor activo y
estratégico en el progreso del Ecuador.

Formar profesionales emprendedores en carreras y programas académicos de
calidad, capaces de aportar al desarrollo del pais, asi como promover y adaptarse al
cambio y al desarrollo tecnoldgico global.

Posiciona a la comunidad cientifica internacional a sus grupos de investigacién y
provee soluciones tecnoldgicas oportunas e innovadoras a los problemas de la
sociedad.

La comunidad politécnica se destaca por su cultura de excelencia y dinamismo al
servicio del pais dentro de un ambiente de trabajo seguro, creativo y productivo, con
infraestructura de primer orden.

La Escuela Politécnica Nacional es una institucion laica y democratica, que
garantiza la libertad de pensamiento, expresion y culto de todos sus
integrantes, sin discriminacién alguna.

Garantiza y promueve el reconocimiento y respeto de la autonomia
universitaria, a través de la vigencia efectiva de la libertad de catedra y de
investigacion y del régimen de cogobierno.



CONTROL DE CAMBIOS

Version Descripcion Funcién Nombre Fecha Firma

1 Implementacién Realizacién David Mejia 28/10/2019

| manual .
del manua Director de

Docencia

Revisién David Mejia 28/10/2019

Director de
Docencia

Aprobacion Ivan Bernal 28/10/2019

Vicerrector de
Docencia

2 Actualizacién del | Realizacién David Mejia 02/03/2020

manual .
Director de

Docencia

Jenny
Ordofiiez

Responsable
Administrativo

Revisidn David Mejia 02/03/2020
Director de
Docencia

Aprobacion Ivan Bernal 02/03/2020

Vicerrector de
Docencia




(0fe] a1 4 o] e [ €T 41 o 1T L PP ST SO PP PSP PR 3
INEFOTUCCION ..ttt st h ettt et s bbbt bt e e et e sa e b sbeebe et e e et e naenes 5
ACESO Al SAEW . 5

SEIECCION PAZO BN PAITES .uvveeeiiiieeeitieeeeeiree e rtteeeesteeeeetaeeesstreeaastraeesassaeessseeeassseesansseeessseseanstssesansseeesnsseannn 5



INTRODUCCION

Las opciones implementadas en el SAEw permiten solicitar el nimero de partes para diferir los valores por
concepto de matriculas y aranceles de un periodo académico.

Objetivo del manual:

Explicar la forma de escoger el nimero de cuotas para el pago de

matriculas y aranceles.

ACESO AL SAEW

El acceso al sitio web del SAEw se realiza a través de un explorador web. Puedes usar Google
Chrome, Mozilla Firefox o Microsoft Edge, Para una mejor experiencia se recomienda usar
Microsoft Edge.

Mediante el SAEw podras especificar el nimero de partes para el pago de matricula y aranceles
en un periodo académico.

Abre el explorador web de tu preferencia, y en la direccion escribe:
https://saew.epn.edu.ec, como se ve en la Figura 1.

<« > O @ A https://saew.epn.edu.ec/ Y = A4

Figura 1. Barra de direccién de explorador web

SELECCION PAGO EN PARTES

Una vez iniciada la sesidn en el SAEw, se presentan los mdodulos a los que cada estudiante tiene
acceso (ver Figura 2).


https://saew.epn.edu.ec/

INFORMACION REGISTRO Y GESTION
ESTUDIANTIL MATRICULACION DE TESIS SILABO

ENCUESTAS

4D

TUTORIA
ACADEMICA

Figura 2. Mddulos del SAEw

Haz clic sobre INFORMACION ESTUDIANTIL, y veras una pantalla similar a la de la Figura 3.

Version: 1.0.1 g Carrera:
MARTES, 29 DE OCTUBRE DE 2019

MODULO: SAEINF-

INFORMACION GENERAL » MATRICULACION » BIENESTAR ESTUDIANTIL » PUBLICACIONES » UNIDAD DE TITULACION » PLAN EMERGENCIAS »

Figura 3. Opciones del médulo Informacién Estudiantil

En el men, al colocar el ratén (mouse) sobre la opcién MATRICULACION, se desplegard el mend
gue se presenta en la Figura 4.

Selecciona la opcién Pago en Partes.

INFORMACION GENERAL » MATRICULACION » BIENESTAR ESTUDIANTIL »
Inscripciones
Formulario Reinscripcion
Reinscripciones
Informacion de Pagos
Becas,Descuentos y Autorizacio
Transporte Estudiantil

Pago en Partes

Figura 4. Menu Matriculacion



Una vez presionado sobre Pago en Partes se presentara el REGISTRO PAGO EN PARTES que se
muestra en la Figura 5.

REGISTRO PAGO EN PARTES

: =

Guardar

2
Reglamento para el pago de matriculas y aranceles en varias partes |
Estudiante: LOYA RIVERA JONATHAN DAVID
Larrera: INGEMIERIA MECANICA A
|AcEpto gue conozco el recargo del 10% en caso de no pagar en fechas establecidas... ‘
3 Acepto Condiciones:

Figura 5. Registro Pago en Partes

1. Reglamento para el pago de matriculas y aranceles en varias partes: Es un enlace que
te permite descargar/leer el Reglamento para el pago de matricula y aranceles en varias
partes.

2. Estudiante: Presenta el nombre del estudiante.

3. Carrera: Permite escoger la carrera en la que el estudiante se encuentra matriculado en
el periodo en curso.

Asegurate de escoger en el campo Carrera, la carrera en la que te encuentras inscrito en el
periodo académico en curso. Una vez escogida la carrera correspondiente, se presentard la
aceptacion de las condiciones como se ve en la Figura 6. Para continuar, es necesario que realices
un clic en el cuadro de Acepto Condiciones.

REGISTRO PAGO EN PARTES

Guardar

Estudiante: LOYA RIVERA JONATHAN DAVID
Carrera: INGENIERIA MECANICA hd
rﬁcepta que conozco el recargo del 10% en caso de no pagar en fechas establecidas... 4’

Acepto Condiciones:

Figura 6. Registro Pago en Partes

4. Mensaje de aceptacion: Es un mensaje que indica que aceptas que conoces el recargo
del 10%, en caso de que no se realice el pago en las fechas establecidas.



5. Acepto condiciones: Permite aceptar las condiciones establecidas en el Reglamento para
el pago de Matriculas y Aranceles en varias partes.

Una vez presionado en el cuadro de Acepto Condiciones, se presentard el Nro. de Partes para
realizar el pago, asi como un resumen del Porcentaje de cada parte de pago, lo cual se refleja en
la Figura 7. Recuerda que puedes escoger 2 partes, 3 partes o 4 partes.

REGISTRO PAGO EN PARTES

- s

6 Guardar

| Seleccione el nimero de partes, en las gue va diferir su valor por concepto de matricula....

| Reglamento para el pago de matriculas y aranceles en varias partes |

Estudiante: LOYA RIVERA JONATHAN DAVID
Carrera: INGENIERIA MECANICA hd
Nro. Partes 2 v
Nro Porcentaje Porcentaje Porcentaje Porcentaje 8
Parlés Periodo de Pago Periodo de Pago Periodo de Pago Periodo de Pago
7 (1) (2) (3) (4)
2 45% - 55% -
3 30% - 35% 35% 1
4 25% 25% 25% 25%

Autorizaciones:

Figura 7. Nro. Partes

6. Guardar: Permite guardar la opcién seleccionada.

7. Nro. Partes: Permite escoger el nimero de partes, en las que se diferira el costo de la
matricula y aranceles.

8. Tabla de Valores: Cuadro informativo con descripcidn de los porcentajes a pagar en las
diferentes partes, asi como el periodo en el que se debe pagar cada parte.

Escoge en Nro. Partes el nimero de partes en las que deseas pagar los valores de aranceles y
matriculas.

Recuerda la opcion 2 corresponde al pago en dos partes (45% primera parte y 55% segunda
parte); la opcion 3 corresponde al pago en tres partes (30% primera parte, 35% segunda parte y
35% tercera parte); la opcidn 4 corresponde al pago en cuatro partes (25% primera parte, 25%
segunda parte, 25% tercera parte y 25% cuarta parte).

Una vez que has seleccionado en Nro. Partes el nimero de partes en las que deseas pagar los
valores de matricula y aranceles, presiona en el botén Guardar. El sistema presentara el mensaje
“Registro ingresado con éxito...” y en la parte inferior veras la autorizacion correspondiente.



Para este ejemplo el pago en partes corresponde a tres partes, puesto que se escogié en Nro.
Partes la opcion 3, como se ve en la Figura 8.

REGISTRO PAGO EN PARTES

=

Guardar

Fagistro ingresado con &xito...

Estudiante: LOYA RIVERA JOMNATHAN DAVID
Carrera: INGENIERIA MECANICA
Nro. Partes 3 T
Nro Porcentaje Porcentaje Porcentaje Porcentaje
Parle-s Periodo de Pago Periodo de Pago Periodo de Pago Periodo de Pago
(1) (2) (3) (4)
2 45% - 55% -
3 30% - 35% 35%
[(a | 25% I 25% I 25% I 25% |
Autorizaciones:
Nro. Nombre Tipo Afic  Semesire NumeroPartes
1 LOYA RIVERA JOMATHAN DAVID PAGOPARTES 2020 |1 3,00
Figura 8. Registro ingresado con éxito
Importante:

Una vez escogida la opcion para el pago en partes y guardada, podras realizar
cambios hasta el Gltimo dia de matriculas.

Asegurate de escoger con cuidado la opcidn que requieras.

Finalmente, en la pantalla “REGISTRO PAGO EN PARTES”, en la fecha establecida en el
Calendario Académico, se podra descargar el pagaré que debera entregarse en la Direccidon
Financiera, presionando sobre el botdn Generar Garantia, como se ve en la Figura 9.

Importante:

El botén para Generar Garantia solamente estara disponible en las fechas
establecidas en el Calendario Académico.




RECISTRO PACO EN PARTES

H

Guardar
Ragistro sgressdo con &0ko..
Beglamento para ¢l pago de matriculas v
Estudiante: LOYA RIVERA JOMATHAN DAVID
Carrera INGENIERIA MECANICA v
Mro, Partes L
Mro. | Porcentaje | Porcentaje | Parcentaje | Parcentaje

Partes Periodo de Pago || Periodo de Pago | Pericdo de Pago | Periodo de Pago
] (1) (2) (2 {4}

2 | a5t I . [ 55%
3 |l 0% I - I 35% 359
s |l 25% I 25% 25% 25%
Autonzaciones
Mre.  MHombsee Tips Ao Semestre Husmeerol artes
1 LOWA ROVERA JONATHAN DAVID PREORARTES 2020 1 3,04

Generar Garantla

Figura 9. Generar Pagaré

Recuerda, es necesario entregar el pagaré para que se autorice el pago en partes. Si no entregas
el pagaré el beneficio no se registrard y deberds pagar el valor completo de tu matricula y
aranceles.

Importante:

Finalmente, te recordamos que, si no realizaste los pagos en las fechas

establecidas en el periodo académico en el que solicitas el pago en partes,
de acuerdo a lo establecido en el Art. 6 del Reglamento para el pago de la
Matricula y Aranceles en varias partes, en el siguiente periodo académico
no podras solicitar el pago en partes.




