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CONSIDERAMNDO

gl articulo 6 del Reglamento de Carrera y Escalafon del Profesor e Investigador del
Sistema de Educacién Superior codfficado, establece “Aclividades del personal
académico- Los profesores e investigadores de las universidades y escuelas
politécnicas plblicas vy particulares, titulares y no titulares pusden cumplic las
siguientes actividades: a) De docencia. b) De invesligacion. ) De direccidn o gestidn
académica”.

&l articulo 7 del Reglamento de Carrera y Escalafdn del Profesor e Investigador ded
Sisterna de Educacitn Superior codificado, establece “Adividades da docencia.- La
docencia en las universidades y escuelas politécnicas poblicas y particulares
comprende, entra otras, las siguientes actividades: (...) Disefio y elaboracion de
libros, material didactico, guias docentes o syllabus {...)7;

el articulo 8 del Reglamento de Carrera y Escalafon del Profesor e Investigador del
Sisterma de Educacidn Superior (Codificacion) reformulado el 22 de marzo de 2016
establece “Actividades da investigacion.- - La investigacion en [as universidades y
escuelas politécnicas plblicas y particulares comprende, entre otras, las siguientes
actividades: (...) Difusién de resuitados y beneficios sociales de la investigacidn. a
través de publicaciones, producciones artisticas, actuaciones, conciertos, creacion u
organizacitn de instalaciones y de exposiciones, entre otros (...)"

el articulo 61 del Reglamento de Carrera y Escalafon del Profesor e Investigador deal
Sistermna de Educacion Supenor codificado, establece " Promocidn del personal
académico tituler auxiliar de universidades y escuslas politécnicas- El personal
académico titular auxiliar de las universidades y escuelas politécnicas pablicas y
particulares serd promovido siempre que cumpla con los siguientes requisitos: Para
la promocidn del personal académico titular auxiliar 1 a titular auxiliar 2, se acreditara:
{...)Haber creade ¢ publicade en los Gltimos dos afios al menos una obra de
relevancia o un articulo indexado en el campo de conocimiento vinculade a sus
actividades de docencia o investigacidn (...). 2. Para la promocién del personal
académico titular auxiliar 2 a ftitular agregado 1, se acreditara: (...) Haber creado o
publicado al menos tres obras de ralevancia o articulos indexados en el campo de
conocimients vinculado a sus actvidades de docencia o investigacién (...). Los
requisitos de creacidn o publicacién de cbras de relevancia o articulos indexados, de
capacitacion y actualzacidn profesional. de participacion en proyectos de
investigacién son de cardcter acumulative, durante su trayectoria academica o
profesicnal”,

el articulo §2 del Reglamento de Carrera y Escalafon del Profesor e Investigador del
Sistema de Educacién Superior codificado, establece "Promocion del personal
académico titular agregado de universidades y escuelas politécnicas.- El personal
académico titular agregado de las universidades y escuelas politécnicas pablicas y
particulares serd promovido siempre gue cumpla con los siguientes requisitos: 1. Para
la promecién del personal académico titular agregade 1 a titular agregado 2, =8
acreditara: (...) Haber creado o publicado al menos seis obras de relevancia o
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articulos indexados en &l campo de conocimiento vinculado a sus actividades de
docencia o investigacidn (._.). 2. Para la promocidn del personal académico titular
agregado 2 a titular agregade 3. Se acreditard: {..) Haber creado o publicado al
menos nuave obras de relevancia o articulos indexados en el cempo de conocimianto
vinculado a sus actividades de docencia o investigacidn (...).Los requisitos de
creacion o publicacion de obras de relevancia o articulos indexados, de capacitacién
¥ actualizacién profesional, de participacién en proyectos de investigacién son de
caracter acumulativo, durante su trayectoria académica o profesional”.

el articulo 83 del Reglamento de Carrera y Escalafén del Profesor e Investigador del
Sistema de Educacién Superior codificado, establece “Promocién del personal
academico titular principal de universidades y escuelas politécnicas.~ El personal
académico titular principal de las universidades y escuelas politécnicas plblicas v
particulares sera promovido siempre que cumpla con los siguientes requisitos: 1. Para
la promocion del personal académico fitular principal 1 a fitular principal 2, ze
acreditara: {...)Haber creado o publicado al menos dieciséis obras de relevancia o
anticulos indexados en el campo de conocimiento vinculade a sus actividades de
docencia o investigacion, de las cuales al menos una debera haber sido en un idioma
diferente de su lengua materna (...).2. Para la promocidn del personal académico
titular principal 2 a titular principal 3, se acreditara: (...) Haber creado o publicado al
menos veinte obras de relevancia o anticulos indexados en el campo de conocimiento
vinculado a sus actividades de docencia o investigacion, de las cuales al menos dos
deberan haber sido en un idioma diferente de su lengua materna (...). Los requisitos
de creacidn o publicacién de obras de relevancia o artlculos indexados, de
capacitacion y actualizacién profesional, de participacidn en proyectos de
investigacidén son de cardcter acumulative, durante su trayectoria académica o
profesional”.

el articulo 64 del Reglamento de Carrera y Escalafén del Profesor @ Investigador del
Sistema de Educacién Superior codificado, establece “Promocién del personal
gcadémico titular principal investigador de universidades v escuelas politécnicas - El
personal acedémico titular principal investigador de las universidades y escuelas
politécnicas pablicas y particulares sera promovido siempre que cumpla con los
sigulentes requisitos: 1. Para la promocion del personal académico titular principal
investigador 1 a fitular princpal investigador 2, se acreditara: Haber creado o
publicado &l mencos veinte obras de relevancia o arficulos indexados en el campo de
conocimients vinculado a sus actividades de docencia o investigacion en centros de
educacién superior o en instituciones de investigacitn de prestigio, de las cuales al
menos dos deberdn haber sido en un idloma diferente de su lengua materna (.. ).2
Para |la promocidn del personal académico titular principal invesiigador 2 a fitular
principal investigador 3, se acreditara: Haber creado o publicado al menos veintiocho
obras de relevancia o articulos indexados en el campo de conocimiento vinculado a
sus actividedes de docencia o investigacidn en centros de aducacidn superior o en
instituciones de investigacion de prestigio, de las cuales al menos fres debaran haber
sido en un idioma diferente de su lengua materna {...). Los requisitos de creacién o
publicacion de obras de relevancia o articulos indexados. de capacitacion y
actualizacidn profesional, de paricipacién en proyectos de investigacion son de
caracter acumulative, durante su trayecteria académica o profesional”.
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al articulo 70 del Reglamento de Carrera y Escalafén del Profesor @ Investigador del
Sistema de Educacién Superior codificado establece “Definicidn de obra relevante -
Se enfenderd como obra relevante a la produccidn academica gque represante un
aporte en el desarrollo y sistematizacidén del conocimiento y la cultura, que contribuya
a nuevos avances o a la consobdacibn de los correspondientes campos de
conocimiento de cardcter disciplinario, inter, multi o transdisciplinaria {.,.)".

el articulo 71 del Reglamento de Carrera y Escalafdn del Profasor @ Investigador del
Sistema de Educacidn Superior codificado, establece "De las cbras publicadas - Para
la determinacién de la relevancia y perdinencia de las obras publicadas, se
considerara las siguentes alternativas: a. Libros, capltulos da libros y articulos: Este
tipo de publicacicnes, sean en formato fisico o digital (POF, ePub. eBook, etc.).
sigmpre que cumplan como minimo los siguientes criterios: 1. Obra de autoria
individual o colectiva, revisada por al menos dos pares académicos (recomandable
revision a doble ciego) externos a la institucién de educacion supencr y que tengan
la experticia comrespondiente, por un Comité Editorial o experio, o publicada por una
Editorial de prestigio; 2. En caso de obra colectiva se debe procurar identificar el o los
autores o coautor o coautores. Daben estar publicados en editoriales en los que se
pueda evidenciar un procesc de calidad en |a ssleccion y evaluacién de los textos
originales (recomendable revisidén a dobie ciego, por un Comité Editorial o por un
experto. ¢ publicada por una Editorial de prestigio.). 3. Debera tener el ISBN
{International Standard Book Mumber), a partir de la entrada en vigencia de la actual
LOES: 4. Cuando se trate de una cbra seriada deberd poseer el IS5 (International
Standard Serial Mumber) si se trata de una publicacion realizada a partir de |a entrada
en vigencia de la actual LOES,; y, 5. El Comité Editorial utilizara mecanismos rigurosos
y uso de estandares internacionales, para evaluar la calidad de la obra’

Considerando lo estipuladao en los articulos 36 y 150 de la Ley Organica de Educacion
Superor, que estipula;

En cumplimiento de lo establecido en el Estatuto de la Escuela Politécnica Nacional
determinado del articulo 18 el literal b) v ¢}, el Consejo de Docencia, expide:

NORMATIVA PARA LA PUBLICACION DE LIBROS DE LA

Articulo 1.- Objeto

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

CAPITULO|
GENERALIDADES ' |

Establacar lineamientos de cumplimiento obligatorio que normen la publicacidn de libros am
la Escuela Politécnica Nacional (EPN), con el sello de EPN Editorial.

q
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Articulo 2.-  Ambito

Aplica a toda publicacidn de libros, generados por el perscnal academico ¢ auspiciados por
las unidades académicas de la EPN en el &mbito de su competencia

CAPITULO I
DEFINICIONES Y FUNCIONES

Articule 3.- Definiciones

a) Manuscrito: Ejemplar de un libro a ser publicado.

b) Libro publicado: Manuscrito que, luego da cumplir con el proceso editorial,
esta listo para su distribucion y comercializacian.

c) ISBN: numera internacional normalizado para libros, por sus siglas en inglés
{International Standard Book Number)

Articulo 4.-  Aclores

Mivel Directiva:

- Editor de Libros
- Comité Internacional de Libros

Mivel Operativo

- Comité Técnico Operativo

Son actores principales del proceso de publicacién de libros:

a) Autor{es): Es el personal académico o unidad académica de la EPN, u ofros actores

b)

c)

gue se encuentren vinculados al accionar académico de la institucion, que han
@2crito un manuscrito.

Editor de Libros; Es la maxima autoridad del Comité Editorial de Libros. Sera
nombrado por el Vicerrector de Docencia, previa consulta con @l Vicerrector de
Investigacién y Proyeccidn Social, quien deberd ser un profesor titular de la EPN,
gue haya publicado un minime de cince (5) cbras de auloria Individual o colectiva,
revisadas por al menos dos pares académicos o por un experto (externos a la EPN
¥ que tengan la experticia en el drea correspondiente) ¢ revisadas por un Comité
Editorial o publicadas por una Editorial de prestigio. El Editor de Libros debeara tener
axperiencia en actividades editoriales. Su cargo tendrd una duracion de tres afos glr
podra ser renovado por un periodo de tiempo similar.

Comité Editorial de Libros. Es el drgano rector del proceso editorial de libros. Ea,ta
compuesto por: el Editor de Libros, quien lo preside y quien tiene el voto dinmente,
y & menos tres Editores Asociados de Libros. Estos Editores deberan dﬁhr
académicos de prestigio en las areas de ingenierias. ciencias o humanida
Deberan haber publicado un minimo de tres (3) obras de autoria Indr'-rl-l:lulﬂll o

' s
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colectiva, revisadas por al menos dos pares académicos o por un experto (externos
a la EPN y que lengan la experticia en el 4rea corespondiente) o revisadas por un
Comité Editerial o publicadas por una Edilorial de prestigio. Los Editores Asociados
de Libros seran designados por el Editor de Libros y su cargo serd de libre remocién.

d} Comité Técnico Operativo (CTO): Es el drgano operativo del proceso editorial de
libros. Esta integrado por personal acadamico yo administrativo del Vicerrectorado
de Docencia (WD), del Vicerrectorado de Investigacidn y Proyeccion Social (VIPS) y
de la Direccion de Relaciones Institucionales (DRI).

e) Par revisor ciego: Es el personal académicoe o profesionales de comprobado
prestigio, externo a la EPN, encargado de evaluar un manuserito postulado. Su
grado académico debera ser superior o igual al del autor{es) del manuserite. Debera
tener al menos tres (3} publicaciones o tener al menos cuatro afios de experiencia
en actividades de docencia en Instiluciones de Educacion Superior, gue
comespondan con |a tematica del manuscrito. Su identidad, v |a de los autores, no
seré conocida por ningune de ellos.

Articulo 5.- Seran Funciones y obligaciones del Editor de Libros:

iy Presidir el Comité Editorial de Libros.

i)y Designar los miembros del Comité Editorial de Libros.

ili} Convocar las sesiones dal Comité Editorial de Libros con la periodicidad
que sa requiera para resolver los asuntos referentas a sus funciones.

iv) Dirimir las decisionas del Comité Editorial de Libros, de ser el caso.

v} Hacer cumplr los procesos establecidos en la presente normativa.

vi) Gestionar &l proceso editorial (desde el proceso de posiulacidn hasta el
proceso de distribucion y comercializacion).

vild Cumplir las demas funciones necesanas no contempladas en la presente
normativa.

Articulo 6.- Seran Funciones y obligaciones del Comité Editorial de Libros:

i| Determinar las politicas y programas editoriales de libros, en
concordancia con el Estatulo de la EPN.

i) Reunirse con la pericdicidad que lo requiera para resclver los asuntos
referentes a sus funciones.

i) Aceptar la postulacién de los manuscritos de acuerds a lo que se
establece en la presente normativa.

iv] Aprobar la designacién de pares revisores ciegos de acuerdo a lo gue
sa astablece en |a presente normativa.

vi Aprobar el plazo en gque los pares revisores ciegos emitan los

dictdmenes correspondientes. 1
vi) Determinar, en dltima instancia y en base a los dictamenes de revision [

por pares, la coleccién editorial a la que pertenace el manuscrito. "
vii) Aprobar, o no, la publicacidn del manuscrito. | %1

Articulo 7.- Serdn funciones del Comité Técnico Operativa L9 |

i) Llevar a cabo los procescs establecidos en la presente normativa.

&
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i} Sugerrla designacidn de los pares revisores ciegos segln comesponda.

i) Generar una base de datos de pares revisores ciegos, externos a la
EPN.

iv) Generar convenios con oftras Instituciones para |a colaboracién en la
Revision por pares doble ciego.

v) Sugerir el plazo en que los pares revisores ciegos deben entregar sus
dictamenas comaspondientes.

vi) Generar una base de dalos de posibles publicaciones.

wil) Generar una base de datos de los menuscritas postulados, con Ios
regpectivos dictamenes de revigidn por paras,

vili)Sugerr un plazo para desamollar la correccidn linglistica y oro
tipografica.

ix) Revisar la calidad de impresidn de los ejemplares emitidos por [a
imprenta.

¥} Cumpiir las demas actividades designadas por &l Editor de Libros.

Articulo B.- Seran funciones y obligaciones del par revisor ciego:

i} Ewvaluar & manuscrito tomando en cuenta su contenido, su calidad y su
pertinencia.

i) Emitir los dictamenes correspondientes seglun se astablece an la presente
normativa.

iy Definir la coleccidn v |a subcoleccién a la gue debera pertenecer el
manuscrito, de acuerdo a las éreas del conocimiento y campos de
educacién establecidos en clasificacicnes intemacionales de educacion e
investigacidn:

a) Ciencias y tecnologias de la vida

b Ciencias y tecnologias de la energia

¢) Cimncias y tecnologias de los materiales
d} Ciencias de la Tierra v del Espacio

gl Ciencias basicas

f) Humanidades y Ciencias Sociales

g} Administracién y Economia

R} Sin coleccidn

vl Guardar confidencialidad con respecta al procese editarial,
Articulo 9.- Seran funciones y obligacienes del autor:

i) Cumplir con lo que se establece en la presente normativa
i) Entregar un manuscrito de acuerdo con el manual de estilo de libros de s 4
EPN
iliy Acatar los dictdmenes atinentes al procesa editorial corespondiente.
iv] Guardar confidencialidad con respecto al proceso de revisibn por pares _||I\
A
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caPiTULO I
DEL PROCESO DE POSTULACION Y ACEPTACION PARA PUBLICACION

Articulo 10.- Proceso de recepcion de la postulacidn del manuscrito
a) El autor Interesado en publicar deberd dingir al Editor de Libros los
giguientes documentos:

i} Formulario de postulacidn para publicar fibras [F1). provisto por el CTO
En este formulano se colocard toda la informacidn del manuscrito y
adicionalmeanta, &l autor sugerira qué pares revisores clegos quedaran
excluidos del proceso editorial.

i) Informe de ioneidad de la pubficacidn [11], emitide por el Jefe de
Departamento, Jefe de Institute o Direclor de una Unidad Académica,
sEgun sea el caso,

i) Manuscrto del libra postulante, presentado en formato digital editable,
en fres discos compactos.

vl Declaracidn de autoria [DA1), provisto por el CTO.

b) El Editor de Libros, recibidos los decumentos, emitira el formulanc de
recepcion de postitacidn [F2] y s& lo remitird al autor(es).

c) El Comité Editorial de Libros emitira el formulario de aceptacidn de
postulacidn [F3] y se lo remitird al autor(es) y al Jefe de Departamento, Jafe
de Instituto o Director de una Unidad Académica, seglin sea el caso.

d) Una vez emitidos estos formularios se iniciard el procesc editorial. La
emision de los formularios no implicard gue al manuscrito sera publicado.

Articulo 11.- Originalidad

a) El CTO analizara la originalidad del manuscrito entregado, por medio del
sisterna oficial ant plagic de la EPN. Emitira confidencialmenta un reporte
al Editor de Libros, para lo cual considerard comao valor maxime de similitud
sceptable el 10%, excluyendo términos comunes no significatives. El Editor
de Libros emitira un informe de originalidad [12] y se lo remitira al autor(as).

b) Con base en el informe de onginalidad [I2] favorable, se continuara con la
siguiente fase del proceso editorial, caso contrario, el autor{es) debera
correglr el manuscrto,

Articulo 12.- Proceso de revisidn por pares doble ciego

a) El Comité Editorial de Libros designara dos (2} pares revisores ciegos
externcs, considerados de la base de datos gestionada por el CTO, para la
revision del manuscrito postulante. La designacion se efectuara dentro de
los quince {15) dias laborables pesteriores a la fase comespondienta dal
procesc editerial, y constard en el acta de designacion de pares revisores
ciegos [Al]

Ladin e Guevals E11-252 y bndaiucia  Apanado 17-01-2750

usn - EcisRdor




b)

c)
d)

g)

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
CONSEJO DE DOCENCIA

Cada par revisor ciege emitird el dictamen correspondiente en el plazo
aprobado por &l Comité Editorial de Libros, v se o remitird al Editor de
Libros,

La duracion del proceso de revisidn por pares ciegos no debera ser mayor
& 90 dias calendario.

En caso de que e par revisor ciego, por motivos justificados, no emita &
dictamen correspendiente en el temnpo establecide en el literal b}, podra por
urica vez solicitar al Comité Editonial de Libres una prorroga menor al plazo
ctorgado. En caso de gue el par revisor ciego no emita el dicfamean dentro
del plazo de prérroga, e Comite Editorial de Libros designara un nuevo par
revisor ciego, segun se establece en |a presente normativa.

Luego de evaluar el manuzcrito postulante por primera vez, cada par revisor
ciego emitira un dictamen de revisidn por pares [D1], inapelable an todos los
Cas0s.

Los dictamenes gue emiten los pares revisores ciegos tendran una de las
siguientes recomendaciones editoriales:

i A manuscnto aprobado.

i} B: revisiones menores [generalmente se solicitan cambios menores,
en la bibliografia, en el formato, en la disposicion del material, etc.).

i) C: revisiones mayores (generalmente se solictan cambias mayores,
atinertes al marco general del manuscrite, & su conbenido, a8 su
propuesta, efc.)

i} D manuscrito no aceptado,

El Editor de Libros confinuara gestionando el proceso de revisién por pares

ciegos con base en los siguientes criterios:

Recomendacion Recomendacion

editorial del par editorial del par Dictamen de revision

revisor ciego 1 revisor ciego 2

[ El Comité Editorial de Libroz aprobard |a
publicacién del manuscrito

AoB

El autor debera remitir & manuscrita corregida
an &l plazo que determine &l Comité Editorial
de Libros. Luego de gue el CTO compruebe
que se efectuaron los cambios menores
solicitados en el manuscrito, e Comité
Editorial de Libros aprobara la publicacion del
manuscrito,

AoBoC

E! autor debera remitir el manuscrito corregida
en el plazo que determine el Comité Eddorial
de Libros. El Comité Editorial de Libros
C remitird el manuscrito corregido al par revisor
ciego o pares revisores ciegos, cuyo dictamen
fue C. El par revisor ciego © pares revisores

_clegos comprobaran gque se efectuaron los
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camios, vy emitiran el Mimo dictamen oe
revisidn por pares [D2], el cual establecera
una de las  siguientes posibles
| recamendaciones editoriales: & o D. En caso
de gue la recomendacién editorial sea A, la
publicacidn del manuscrito sera aprobada. En
caso de gue la recomendacidn editorial sea D,
gl Comité Editorial de Libros no aprobara la
publicacién del manuscrito, y el proceso
editorial e dara por terminado.

Una wezr gue el autones) realice las
correcciones indicadas por el par revisor ciego
1 (de ser el caso), el Comité Editorial de Libros
designara un tercer par revisor ciego segln se
establece en |la presente nommativa, quien
amitird el diclamen difmente de revision por
pares [D3], que sera final e inapelable, v que
establecerd una de las siguientes posibles
| recomendaciones editoriales: A o D. En caso
de que la recomendacidn aditorial sea A la
publicacién del manuscrito sera aprobada. En
caso de gue la recomendacidn aditeral sea D,
gl Comité Editorial de Libros no aprobard la
publicacidn del manuscntc ¥ el proceso
editorial se dara por terminada.

AoBoC ]

El Comité Editorial de Libros no aprobara la
D publicacion del manuscrito y el proceso
editarial se dard par terminadao.

Cuadro; Procesos do rovisidn por pans clegos

h) El Editor de Libros emitira el informe de la revisidn por pares [12), con el cual
za lg informard al aulor sobre las recomendaciones editorales del
manuscrito, seglin los dictdmenes establecidos por los pares revisores
ciegos y en funcidén de lo establecide en el inciso respeclive ce la tabla
anterior.

i} El Comité Editorial de Libros emitira &l dictamen de decisidn editorial [D4],
con base en el informe de la revisién por pares [13], emitido por el Editor de
Libros, donde se indicara si &l manuscrite sera aceptado o rechazado para
su publicacién.

Articulo 13.- Confrato autor-EPMN

a) Cuando el manuscrito sea aprobado, se precedera a la firma del contrato. ||
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b} Los firmantes del contrato seran, por una parte, el aulones) del manuscrito
y. por otra, el safior rector de la EPN, como representante legal de |a

institucian.
c) En el confrato se establecerd lo siguiente:

i) LaEPN tendra los derechos de publicacion de la edicion segin las leyes
y los estatutos. Ademas, podrd hacer cuantas reimpresiones estime
convenianta.

ity El autor recibira un porcentaje de la totalidad de ejemplares publicados
da acuerdo a lo estipulade en la presente normativa.

CAPITULO IV
DEL PROCESOC DE PREPRENSA

Articulo 14.- Determinacidén del tipo de publicacidn

El CTO, en consulta con el autor, determinard los siguientes aspectos, que
constaran en el formulanio de caracteristicas de impresidn [F4). emitido por
el CTO y remitido al Editor de Libros:

a) El tipo de publicacion que le correspondera al libro: publicacion impresa,
publicacionas digitales o0 ambas.

b} En |la publicacién impresa se determinaran las ssguientes caracteristicas
de impregicn;

iy Cantidad de sjamplaras

i) Material de las cubiertas

i) Tintas (CMYK)

ivl Tipo de papel

W) Tamafio

vi) Acabados (encolado, cosido, efc.)
vii) Hros

¢) Enla publicacién digital se determinara ef formato digital que corresponda
(PDF, eFUB, MOEBI, etc.).
Articulo 15.- Asignacidn de partida presupuestaria

La DRI gestionara la asignacién de partida presupuestaria para todos los
procesos de pre prensa y prensa de las publicaciones, tomando en cuenia el
formulario de caracteristicas de impresion [F4].

Articulo 16.- Correccién linglistica y orto tipografica
a) El Editor de Libros determinara un plazo, en base a la sugerencia emitida

por el CTO, para desarrollar la correccidn linglistica y orto fipografica del
manuscritoa.
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b) El CTO realizaré la correccitn linglistica y orto fipografico. La bibliografia
debera homologarse an todo el manuserito,

Articulo 17.- Diagramacién y disefio

a) El Editor de Libros, una vez realizada la correccion linglistica y orto
tipografico, determinara un plazo para desarrollar la diagramacion y el
disefio, con base a la sugerencia emitida por el CTO.

b) EICTO realizara la diagramacién y disefic.

¢) El Editor de Libros y el autor{es) aprobaran la diagramacidn y el disefio
propuesios.

d) El CTO, con base en el formulanc de carscleristicas de impresidn [F4),
emitira el formwlano de arfes finales [F3] y se lo remitira al Editor de Libros,

Articulo 18.- Obtencion del Infernatonal Standard Book Number (ISBN)

El CTO realizara el tramite para obtener el |SBN, siguiendo los
procedimientos establecidos por la entidad competente. Para ello la DRI
entregard, a la entidad competente, la cantidad necesaria de ejemplares del
libro publicada.

Articulo 19.- Registro de propiedad intelectual del autor y propiedad patrimonial de la
EPM.

El CTO obtendra el registro de propiedad intelectual del autor y €l registro de
propiedad patrimonial de la EPN, siguiendo los procadimientos establecidos
por la entidad competente. Para ello la DRI entregara, a la entidad
competents, la cantidad necesaria de ejemplares del libre publicado.

CAPITULO V
DEL PROCESO DE PRENSA

Articulo 20.- Ares fingles

El CTO enviard a la imprenta las artes finales aprobadas por el Editor del
Libros v &l aulories), a través de un soporte fisico (disco compacto) y junio
con el formulario de antes finales [F5]. La imprenta remitira los ejemplares
Que Sean Necesaros para la revision respectiva.

Articulo 21.- Correccion de pruebas

a) Sin excepcion, antes de proceder a la impresion de los ejemplares finales,
se hard comecaidn de pruebas segin se establece a continuacian.

b) Un ejemplar serd remitido al autor y al CTO, para que lo revisen durante el
plazo establecido. Los otros ejemplares permanaceran en los archivos de la
DRI
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EICTO y el autor podran indicar corecciones en los ejemplares de prueba,
por medio del informe de comeccidn de pruebas [M4], que deberan ser
solucionados por o diagramador o por la imprenta, segun sea el caso. La
imprenta debera entregar nuevamente los ejemplares de prueba commegidos
para gu revision

d} Se debera hacer cuantos ejemplares de prueba se estime conveniente.

e)

Articulo 22.-

a)

b)

c)

d)

€)

Si los ejempiares de prueba cumplen a satisfaccion los requerimientos
correspondientes, el CTO emitird &l informe altimo de comeccidn de pruabas
[15] ¥ =& lo remitird al Editor de Libros. Este, a su vez, emitira el acta de
B.F'I"Dbav.‘-‘lﬂ'ﬂ de prensa [AZ] v se lo remitird a la imprenta, junto con el
ejemplar de prueba aprobado. Este informe es e uUnico documento
habilitante para enviar el libro a impresian.

Impresidn

La imprenta debera cumplir con altos estandares de calidad y debera estar
en capacidad de ofrecer los materiales, la impresidn y los servicios de
entrega establecidos,

El plazo de entrega de los ejemplares finales serd establecido por la
imprenta y aprobado por el Editor de Libros.

Eventuales arrores de impresidn, de materiales, de daflo por transporie o
cualguier otro error evidente con respecto al ejemplar de prueba aprobado,
8l formuiano de arfes finales [F3], al informe difimo de revisidn de pruebas
[15] y al acta de aprobacitn de prensa [A2], son responsabilidad Gnica de la
impranta

Después de que el autor y el CTO revisen los ejemplares finales vy los
reciban a satisfaccion, el Editor de Libros aprobard que la DRI emita el acta
de enlrega y recepcion [A3], gue constituye el Unico documento habilitante
para proceder con el pago a la imprenta por sus servicios, como se
establece en el contralo correspondiente.

Una vez emitida el acta de entrega y recepcidn [A3)], se procederd a la
cistribuscion v comercializacidn de los ejemplares del libro publicado, de
acuerdo a la presente normativa

CAPITULO VI
DEL PROCESO DE DISTRIBUCION ¥ COMERCIALIZACION

Articulo 23.- Determinacidn del Precio de Yenia al Puablico = PP del Libro Publicado.

Para la determinacion del costo de cada ejemplar se debera llegar a un
acuerdo mutuo enfre el Comité Editorial, el Autor v la Libreria Politécnica,
considerando:

a) Costo de pre prensa
b) Costo de prensa
c) Costo de difusidn
d) Publico Objetivo.
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El PVP minimo considerard el costo de impresidn por unidad aumentado en
5096,

Articulo 24.- Porcentaje de asignaciin de ejemplares

a) El autor recibird e 10% de la totalidad de ejemplares publicados. El
gimacenamiento de estos ejemplares sera responsabilidad unica cel autor.

b) La EPN, a través de la Libreria Politécnica, recibira el 50% restante, que
sera distribuido segln se establece en la presente normativa,

Articulo 25.- Distribucion de gjemplares asignades a la Libreria Politécnica

a) La Libreria Politécnica sera custodio del 90% de los ejemplares publicados.

b) La Libreria Politécnica asignara el 20% del total de ejemplares a la DRI, para
promocion y difusidn institucional no comercial. El alimacenamiente y uso
adecuado de estos ejemplares correrd a cargo de la DRI

¢) La Libreria Politécnica entregara dos ejemplares para las maximas
autoridades de la EPN. Estos ejemplares no podran ser comarcializados ni
donados.

d) La Librerla Politécnica entregard dos ejemplares a cada una de las
bibliotecas da la EPM.

e) La distribucion comercial correrd a cargo de la Libreria Politécnica, segun
convenios institucicnales, estatutos y normatnas.

f) Elautor podra recibir una cantidad de ejemplares adicional a la determinada
por la presente normativa, en acuerdo con la Libreria Politéenica.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Una vez emitido &f formularic de aceptacion de postulacidn [F3], por parte del
Comité Editorial de Libros, no deberd transcurrir mas de 180 dias calendario
para que la DRI emita el acta de entrega y recepcidn [A3] dentro del proceso
da distribucidn y comercializacion de libros. En caso da necesitar extension del
plazo sefialado el Editor de Libros podra otorgar una prérmoga no superior a 120
dias calendario.

SEGUNDA.- En &l caso de una reedicion del libro publicado se debera seguir con &l proceso
editorial establecido en la presente normativa. Se tomara en cuenta |a
ralevancia académica del texto y su demanda. Para proceder a la reedicidn, s2
debera contar con menos del sinca por ciento (5%) de los libros en existencia.

TERCERA.- La reimpresién de libros, que tengan dictamen de decision editorial favorable
[Dd], sera autorizada por el Comité Editorial de Libros. Se tomara en cuenta |a
relevancia académica del texto y su demanda. Para proceder a la reimprasidn
sa debera contar con menaos del cinco por clento (5%) de los libros en existenci
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CUARTA.- En casoc de gue un miembra del personal académico de la EPN sea designado
como Par Revisor Clego de un manuscrito externo a la Institucion, se le asignara
cince {5) horas semanales dentro de su planificacién académica para el
desarrollo de esta activdad, durante un maximo de 18 semanas.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Para efecto de la primera designacion del Editor de Libros, se establece que,
en el caso de que los candidatos no cumplan con los requisitos establecidos en
la presente normaliva, podran ser considerados los miembros del personal
académico titular con minimo dos (2) obras publicadas de autoria individual o
colectiva, revisadas por al menos dos pares académicos o por un experto
(externos a la EPN y gue tengan la experticia en el drea correspondiente) o
revisadas por un Comité Editorial o publicadas por una Editorial de prestigic.
Ademas, el Editor de Libros debers tener experiencia en actividades editonales

Esta Hormativa fue aprobada en primera discusitn en la sesidn del Consejo de Docencia con Resolucidn

Mo, 058 del 11 de mayo da 2016 y en segunda y definitiva discusidn, en las sesiones del 29 de junio v 24
da agosto de 2016, quedando aprobada con resolucién Mo, 110 del Consejo dé Docencia dil migrcoles
24 de agosto de 2016,

A&}%ﬁd&ﬂ@b‘"ﬁz_ usea
SECRETARIO GENERAL
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