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| PROCEDIMIENTO |

1.

3.

El estudiante presenta su solicitud para rendir el Examen de Recuperacion Extraordinario
(EXA_ReX) usando el formulario F_AA 120, y adjunta su curriculo académico, asi como el
documento de validacién de cumplimiento de requisitos académicos, a la Maxima Autoridad
de la Unidad Académica, en el caso de grado o tecnologia superior, o al Jefe de Departamento,
en el caso de posgrado.

El estudiante podra presentar su solicitud en un plazo maximo de 4 dias, contados a partir del
cierre del SAEw. En el caso de que el profesor haya registrado la nota final luego del cierre
del periodo, los 4 dias de plazo se contaran a partir de la fecha de registro de la nota final.

El curriculo académico debe ser obtenido en el SAEw, luego de cerrado el periodo académico.
El documento de validacion de cumplimiento de requisitos académicos debe ser obtenido por
el estudiante en el SAEw, luego de cerrado el periodo académico.

IMPORTANTE: Solo por el periodo académico 2019B, y hasta que el SAEw cuente con la
opcidn que permita obtener el documento de validacidn, los estudiantes deberan solicitar dicho
documento mediante un correo electronico dirigido a direccion.docencia@epn.edu.ec. El
documento certificado se enviara al estudiante por el mismo medio.

El Consejo de la Unidad Académica que corresponda, verifica y resuelve sobre el
cumplimiento de requisitos en un plazo maximo de 5 dias a partir de la expiracion del plazo de
recepcion de las solicitudes de los estudiantes y conforma la Comisién del EXA_ReX para la
elaboracion del examen.

La Méxima Autoridad de la Unidad Académica o el Jefe de Departamento, seglin corresponda,
notifica de forma inmediata:

a) A los profesores sobre la designacién como miembros de la Comision del EXA_ReX, a través

del Sistema de Gestion Documental Quipux.

b) Al estudiante sobre la resolucion de su solicitud.

4.

La Comision del ExA_ReX dispone de 5 dias contados a partir de la recepcién de notificacion
por parte de la Autoridad de la Unidad Académica, para preparar el EXA_ReX, y realizar la
notificacion al estudiante.

La Comision del ExA_ReX comunica al estudiante el lugar, la fecha y hora en la que debe
presentarse a la evaluacion, asi como el mecanismo a emplearse (evaluacién oral, escrita o
mediante herramientas electronicas); la notificacion se realiza a través de la Secretaria de la
Unidad Académica.

La Comision del ExXA_ReX prepara la evaluacion en un plazo no mayor a 10 dias, contados a
partir de la notificacién por parte de la Autoridad, de la conformacién de la Comisién.

La Secretaria de la Unidad Académica entrega a los miembros de la Comision del EXA_ReX,
el Formulario de Modificacion de Nota (F_AA_120), previo a la fecha y hora de la evaluacion.
El estudiante debe presentarse en el lugar indicado en la fecha y hora definidos por la
Comision.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

En la fecha y hora de la evaluacion, los miembros de la Comisidn proceden a evaluar al
estudiante, usando los mecanismos previamente definidos y comunicados oportunamente al
estudiante.

La nota del ExA_ReX es el promedio de las notas asignadas por los dos profesores miembros
de la Comision del EXA_ReX. Las notas asignadas por los dos profesores miembros son sobre
40 puntos, y el promedio es sobre 40 puntos. Solamente podra usarse un decimal para el
registro de la nota, en caso de requerirse.

Los miembros de la Comision, en un plazo no mayor a 2 dias, contados a partir de la fecha en
la que se realizo la evaluacién, convocan al estudiante para revisar el examen y conocer la nota
del mismo. Adicionalmente solicitan al estudiante que firme el formulario, como constancia
de que se han informado los resultados. En caso de que el estudiante no se acerque a firmar el
formulario en el plazo establecido, la Comision deberd colocar la leyenda “no se presentd” en
la seccion correspondiente a la firma del estudiante.

Los miembros de la Comision presentan al Subdecano o Subdirector de la ESFOT, en el caso
de carreras de grado y tecnologia superior, o al Jefe de Departamento, en el caso de programas
de posgrados, el formulario F_AA 120 completando la seccidn que les corresponda.

El Subdecano, Subdirector de la ESFOT o Jefe de Departamento revisa el formulario y procede
a firmarlo y registrar las fechas correspondientes en el mismo, y remite dicho formulario al
Vicerrectorado de Docencia o al Vicerrectorado de Investigacion, Innovacion y Vinculacion,
segun corresponda, para su autorizacion.

En caso de que en el formulario conste la leyenda “no se presentd”, dicho formulario no sera
remitido al Vicerrectorado correspondiente, sino que sera almacenado en el portafolio del
estudiante.

El Vicerrectorado de Docencia o el Vicerrectorado de Investigacion, Innovacién y
Vinculacidn, segun corresponda, solamente en el caso de que la nota obtenida por el estudiante
en el Examen de Recuperacion Extraordinario permita aprobar la asignatura, dispone a la
Direccion de Gestion de la Informacion y Procesos la actualizacion de la nota final en la
asignatura correspondiente.

El estudiante se inscribe, de ser el caso, en Matriculas Ordinarias, Extraordinarias o incluso
Especiales, sin los recargos correspondientes.



